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Acerca de Este Manual

Esta guia cubre las caracteristicas del software de grabacion digital Court Recorder 10.

Court Recorder 10 hace que la grabacion digital sea lo mas sencilla y eficiente posible. Es importante
revisar las instrucciones proporcionadas en esta Guia del Usuario para reducir el riesgo de perder
informacion de audio. No debe utilizar Court Recorder 10 para trabajo critico de grabacion hasta que
se haya familiarizado con el funcionamiento del software y haya probado exhaustivamente la
configuracion del software y hardware.

Court Recorder 10 es un producto muy confiable que ha sido cuidadosamente probado, y los clientes
han utilizado software basado en la tecnologia Court Recorder 10 durante muchos afos. Sin embargo,
debido a la complejidad de la grabacion utilizando un sistema informatico Windows, existe una ligera
posibilidad de que el sistema informatico falle. Por esa razon, es esencial que utilice equipos de
grabacion de respaldo para garantizar una fiabilidad del 100%.

Fecha de Revision: 17 septiembre, 2026

Copyright 1998 - 2026 Trio Systems LLC

Todos los derechos reservados. Ninguna parte de esta publicacion puede ser reproducida, almacenada
en un sistema de recuperacion o transmitida, en cualquier forma ni por cualquier medio, electronico,

mecanico, fotocopiado, grabacion o de otra manera, sin el permiso previo por escrito del editor.

SoniClear y Trio Systems son marcas registradas de Trio Systems LLC. Court Recorder y VoiceBoost
son marcas comerciales de Trio Systems LLC.
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Inicio Rapido

Instalacion

Siga la guia de Configuracion de Computadora de una pagina incluida con el software
SoniClear. Para maxima fiabilidad, se recomienda que siga el proceso de instalacion mas
detallado descrito en la Guia de Instalacién de Court Recorder.

Grabacion

Siga estos pasos para grabar:

1. Conecte el microfono compatible con SoniClear.
2. Inicie SoniClear usando el icono en el escritorio.
3. Haga clic en el boton Grabar para comenzar la grabacion.
4. Haga clic en el boton Detener para finalizar la grabacion.

Nota: no se requieren pasos adicionales para guardar la grabacion. Se guarda automéaticamente
en la carpeta Documentos bajo una carpeta Uinica para esta grabacion. El nombre de la carpeta y
el nombre del archivo de grabacion se asignan automaticamente con el prefijo de archivo
asignado y la fecha.

Reproduccion

Siga estos pasos para reproducir grabaciones:

1. Inicie SoniClear.

2. Haga clic en el boton Abrir.

3. Seleccione la carpeta de archivos con el nombre de la grabacion y haga clic en Abrir.
4. Seleccione el archivo BKM o BKC con el nombre de la grabacion y haga clic en Abrir.
5. Posicionese en la seccion deseada de la grabacion. "Posicionese" a "Ubi".

6. Haga clic en el boton Reproducir.

Importacion de Archivos MP3, MP4 y M4A
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Puede importar archivos a SoniClear que fueron creados por otro software o dispositivos, como
servicios de conferencia en linea y grabadoras portatiles. Los formatos admitidos son MP3, MP4
y M4A. Un archivo MP4 0 M4A se convertira al formato de archivo MP3 una vez que se
importe.

Para importar un archivo, seleccione el elemento de ment desplegable Archivo > Importar
Grabacion. El software le mostrard un didlogo para seleccionar el nombre del archivo. Haga clic
en el boton Importar para iniciar el proceso de importacion. Una vez que el archivo ha sido
importado, puede usarse como cualquier grabacion de audio creada en SoniClear.
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Comenzando Paso a Paso

Descripcion General del Producto

SoniClear es un sistema basado en software para la grabacion digital de audio y video de
reuniones, entrevistas y procedimientos judiciales. Hay cuatro versiones disponibles:

Court Recorder 10 Suite
Court Recorder 10 esta disefiado para reportes judiciales digitales en salas de tribunal y
deposiciones. La suite incluye el programa Transcriber para monitorear el audio durante
la grabacion, tomar notas y realizar reproducciones. El programa Transcriber también
puede proporcionarse a los transcriptores para la produccion de transcripciones.

Funcionalidades de Court Recorder 10

Potente y Facil de Usar

o

= Incluye todas las caracteristicas requeridas por reporteros judiciales, secretarios
de la corte y jueces.
= Tan facil de usar como una grabadora de cinta.

Toma Répida de Notas

o

= Escriba en cualquier momento para ingresar notas con marca de tiempo.

= Ingrese identificacion del orador y estilos de formato de exportacion.

= 56 notas de Marcador predefinidas que se pueden ingresar usando teclas o
macros.

o Formatos de Archivo Estandar
= Graba usando formatos de audio WAV y MP3 estandar de la industria.
= Exporta video a formato estindar WMV o MP4.

(@]

Soporte de Hardware Windows
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= Funciona en todas las computadoras Windows que utilizan Windows 1,
Windows 11 Pro, Windows 11 Enterprise, Windows 11 Enterprise LTSB,
Windows 11 IoT. Para la méaxima fiabilidad de grabacion.
= Compatible con el modo Escritorio en computadoras Windows 11. La pantalla
tactil se puede usar para operar el software.
= Compatible con pantallas de alta densidad, como Microsoft Surface Pro 4.
= Se integra con el equipo de audio digital profesional mas reciente para la mas
alta calidad de grabacion.
o
o Monitoreo de Confianza
= Escuche el audio a través de auriculares mientras graba.
» Indicacién visual que muestra el estado de grabacion y niveles.
* Indicador de nivel bajo de audio con anotacion automatica del tiempo de falla.

o Respaldo Automatizado y Sellado de Archivos
= Copia automdticamente archivos de grabacion mientras graba a ubicacion de
respaldo.
= Valida respaldos automaticos para asegurar almacenamiento confiable.
* Firma digitalmente archivos automaticamente mientras graba (creando un "Sello
de Archivo").
= Valida Sellos de Archivo para prevenir manipulacion.

o Caracteristicas de Transcripcion Manual
= Reproduce grabaciones de dos canales y multicanal.
= Seleccion de canal durante la reproduccion, con alternancia usando pedal.
= Mejora de audio VoiceBoost para escuchar didlogos dificiles de oir.
= Ralentiza y acelera la reproduccion sin cambiar el tono de la voz.
= Pedal de hardware opcional funciona como maquinas de transcripcion.
= Pedal "virtual" simulado usando pulsaciones de teclas.

o Caracteristicas de Transcripcion en la Nube
= Transcripcion automatica de voz a texto, produciendo un borrador de
transcripcion.
= Resumen automatico de transcripcion basado en una plantilla predefinida.
= Identificacion de orador y formato de transcripcion aplicados desde notas
ingresadas manualmente.
= Exportacion de transcripcion a formato Microsoft Word Doc.

o Gestion de Archivos
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= Convierte archivos grabados a formato MP3 para transmision electronica a
transcriptores y reduccion de almacenamiento.

= Extrae secciones de grabacion para enviar a jueces, abogados, transcriptores,
clientes y otros.

= Archiva grabaciones en formato MP3 con SoniClear Player incluido para
reproduccion de grabaciones multicanal.

o Grabacion Multicanal
= QGraba hasta 14 canales de audio independientes en formato WAV o MP3.

o Grabacion de Video
= Graba video usando un kit de actualizacion de video SoniClear.
= Sincronizacion de reproduccion entre video y audio multicanal.
= Exporta video a formato MP4.
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Operacion de SoniClear

SoniClear utiliza una interfaz grafica de usuario estandar de Windows. Para computadoras con
capacidad de pantalla tactil, los diversos botones que se muestran en la pantalla se pueden
"hacer clic" tocandolos en la pantalla. El programa se ve y funciona mucho como una grabadora
de cinta convencional.

Los controles permiten al usuario operar el proceso de grabacion y reproduccion. Los botones de
control se pueden presionar con el mouse o presionando las teclas aceleradoras coincidentes,
como se muestra en el menu desplegable Controles.

Se encuentran disponibles funciones adicionales en los botones que se muestran en la pantalla y
en las selecciones del menu desplegable. Estos mostraran cuadros de didlogo emergentes que
solicitaran al usuario las acciones necesarias, como la seleccion de archivos.

Para las instrucciones proporcionadas en esta seccion de Inicio rapido, necesitara un micréfono
para grabar su voz. Muchas computadoras también incluyen un micréfono incorporado. Sin
embargo, estos suelen producir grabaciones de baja calidad. Se recomienda que utilice un
microfono suministrado por SoniClear.

Consulte la pagina de Productos del sitio web de SoniClear para obtener detalles sobre como
seleccionar un microfono para una variedad de entornos de grabacion.

Instalacion de SoniClear

SoniClear se ejecuta en computadoras con Windows 11. Los microfonos o las fuentes de audio
del sistema de sonido se alimentan a la computadora utilizando las conexiones de audio
incorporadas o con un dispositivo de interfaz de audio externo. Los datos de audio grabados se
almacenan en la unidad de disco de la computadora que esta ejecutando el programa. Los datos
de audio grabados se pueden respaldar en una ubicacion de red, un disco duro externo o una
memoria USB.

SoniClear estd disponible como software o como sistemas completos con hardware y software
configuracion completada antes de la entrega. Para instalar software en computadoras
suministradas por el usuario, consulte la Guia de instalacion de SoniClear, que cubre la
instalacion y mantenimiento de los componentes de hardware y audio de la computadora.

El software SoniClear instala varios programas, dependiendo de la version del programa:
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Court Recorder 10 Suite - incluye el programa gratuito SoniClear Player, que esta
disponible a través de la funcion Administrar archivos LAN y la funcidon Exportar a imagen
de CD. Court Recorder 10 también incluye el programa gratuito Transcriber para monitoreo
y lecturas durante la grabacion, y para transcribir después de la grabacion se completa.

Soporte Técnico

Pongase en contacto con su distribuidor SoniClear o consulte la pagina de soporte de SoniClear

en www.soniclear.com para obtener informacion de soporte técnico.
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Operacion de Court Recorder 10

En muchos aspectos, el software Court Recorder 10 se parece y funciona como una grabadora
de cinta convencional. Los controles permiten al usuario operar el proceso de grabacion y
reproduccion.

Ademads de botones similares a los de una grabadora de cinta, hay funciones disponibles para
ingresar notas, reproducir grabaciones durante la grabacion, reproducir grabaciones para
transcripcion y amplias opciones para gestionar archivos de grabacion.

Court Recorder 10 consiste en dos programas separados: Court Recorder 10 para grabar y
Transcriber 10 para tomar notas, reproducir y transcribir. Ambos programas utilizan una
interfaz GUI de Windows estandar para una operacion intuitiva y familiar.

Grabacion con Court Recorder 10

Inicie la computadora. Después de que la computadora termine de arrancar, conecte la interfaz
de audio, usando un dispositivo de audio USB o Firewire.

Normalmente toma 10-20 segundos para que el dispositivo de audio se registre con la
computadora. Inicie Court Recorder 10 después de que la interfaz de audio haya terminado de
conectarse. Puede iniciar Court Recorder 10 desde el icono del programa SoniClear en el
escritorio. Alternativamente, use el boton Inicio de Windows (como Inicio/Todos los
Programas/SoniClear 10).

Si est4 usando Court Recorder 10 para grabar mas de dos canales, debera asegurarse de que no
haya otros programas ejecutandose en la computadora, como clientes de correo electronico,
navegadores web, programas de recepcion de fax y monitores de recursos del sistema. Esto se
debe a que Court Recorder 10 necesita todos los recursos de la computadora mientras graba
multiples canales independientes. Ejecutar otros programas al mismo tiempo que la grabacién
puede causar clics u otra distorsion en la grabacidn, asi como una variedad de otros problemas.
La excepcion a esta regla es el uso de programas que han sido probados para compatibilidad con
Court Recorder 10, como procesadores de texto.
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Nota Importante: reinicie la computadora después de que haya estado en modo "suspension" o
hibernacion. Las laptops que han sido suspendidas no siempre se reanudaran correctamente para
grabar audio desde el dispositivo de interfaz USB o Firewire externo. Ademas, la computadora
consumira lentamente los recursos del sistema con el tiempo, resultando en problemas del
sistema si no se reinicia regularmente.

La grabacion de archivos de sonido requiere una gran cantidad de espacio en disco, asi que

asegurese de que la computadora tenga espacio adecuado disponible. Los requisitos de espacio
en disco para grabacion se discuten en la Guia de Instalacion de Court Recorder 10.
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Pantalla Principal Inicial

Cuando Court Recorder 10 inicia, muestra la siguiente pantalla:

@ SoniClear Court Video Recorder 10 — a X 1

Archivo Editar Ver Expediente Ayuda

g E ‘g E TED
Medidor de Nivel

GRABAR

. _—- = !!

Yelocidad: @ Mormzl @ Lento @ Répido

R EN PR ©

Tiempo Nuewa Nota

- 00000000000

El programa se controla como cualquier programa de Windows, haciendo clic en botones de la
pantalla y usando los menus desplegables.

Las funciones avanzadas de toma de notas, incluyendo identificacion del orador y formato de
estilo, se pueden habilitar en Preferencias. Consulte Funciones Avanzadas de Toma de Notas en
este manual.

Creando un Nuevo Archivo

Comience a grabar inmediatamente haciendo clic en el boton Grabar. Esto generard un nombre
de archivo automaticamente usando un titulo predefinido y la fecha actual.
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Para hacer una nueva grabacion con un nombre de archivo especifico, presione el boton Nuevo
Arch. Esto mostrara un didlogo emergente para aceptar la entrada del nombre del archivo.

Ingrese el nombre del archivo al registra: X

Mombre nuevo del archivo:

Cancelar Flantilla Aceptar

Si no ingresa un nombre, el programa generara un nombre de archivo predeterminado. El
nombre predeterminado depende del tipo de grabacion (como "8-Channel. MP3", "4-
Channel.wav", o "2-Channel. MP3"). Se puede especificar un valor de nombre de archivo
predeterminado diferente ingresando un "prefijo" de nombre de archivo en la pestaiia Archivos
del dialogo Preferencias.

También puede crear un nuevo archivo basado en una Plantilla de Expediente. En el didlogo
Nuevo Archivo, haga clic en el boton Plantilla y seleccione un archivo de Plantilla de
Expediente. El nuevo archivo se creard usando el nombre de la plantilla como el prefijo del
nombre del archivo (en lugar del prefijo especificado en las Preferencias o el tipo de grabacion
de archivo). Ademas, los datos del Expediente y Marcador se copiaran de la plantilla al nuevo
archivo.

El programa automaticamente asegura que cualquier nombre que ingrese sea unico. Por
ejemplo, los archivos nuevos adicionales creados sin ingresar un nombre de archivo especifico
se nombrarian "8-Channel (2).mp3", "8-Channel (3).mp3", y asi sucesivamente. La pestafia
Opciones de Grabacion del didlogo Preferencias determina el tipo predeterminado de archivo
creado.

NOTA: Si crea un nuevo archivo pero no comienza a grabar, el archivo vacio se eliminara
automaticamente del disco.

Después de crear un nuevo archivo, la pantalla cambiara para verse asi:
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@ SoniClear Court Video Recorder 10 — O X
Archivo  Editar Ver Expediente Ayuda

o Tiempao .
tedidor de
G ]

LISTO PARA GRABAR [ Reunian 09-05-2026.mp3 - 05-8ep-2026
11 horas 59 mins. rmax. — r= h
tu Reunidn 09-05-2026
AB H. ML
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Iniciar Grabacion

El nuevo archivo estd ahora listo para grabar. Presione el boton rojo Grabar. Cuando haya
terminado de grabar, haga clic en el boton Detener.

El proceso de hacer una grabacion producird una grabacion de audio en la unidad de
disco de la computadora Court Recorder 10. No hay necesidad de una operacion
adicional de "guardar", ya que los datos ya estan guardados en el archivo designado;
especificado en la pestafia "archivo" del didlogo preferencias.

SoniClear Court Video Recorder 10 - a X
Archivo Editar Ver Expediente Ayuda

l‘ 08:02:00 &AM OO T T T T (T —
(TTTTTTTTTITTTT 1T I ~
E E ‘n E Tiempo ! vel

DETENER

Grabar Fancies (soundcore AL Feunion 09-05-2026 mp3 Fecha 05-Sep-2026
Libarty 4 i Feunion 09-05-2026

Q@ Mozl

Tiempo MNueva MNota

| I =

El medidor de nivel esta activo cuando el programa esta grabando. Esto puede usarse para
determinar la configuracion adecuada de los niveles de grabacion en los micréfonos y
proporcionar una confirmacion visual de que se estd grabando audio. Ajuste el microfono
usando las perillas de volumen en la interfaz de audio, el panel de control de volumen
suministrado con la interfaz de audio, usando el panel de control de Volumen de Windows o
ajustando el control deslizante de nivel de grabacion (“Medidor de Nivel”) en la interfaz del
programa. Una delgada barra de color debajo del Medidor de Nivel indica el nivel de grabacion
correcto.
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Para mejores resultados, el indicador de nivel debe mostrar consistentemente el habla en el
rango medio de la pantalla verde. Si el medidor muestra siempre el nivel méximo (demasiado
alto), o siempre el nivel minimo (demasiado bajo), no se hara una grabacion optima, y el
transcriptor puede tener dificultad para producir una transcripcion precisa.

Si el medidor de nivel no se mueve en respuesta al habla, esto indica que el programa no esta
recibiendo una sefial de audio. Generalmente, esto sucederia si hay un problema con la conexién
del microfono a la interfaz de audio o el nivel esta configurado demasiado bajo. Si los
medidores permanecen constantemente en un solo nivel, o se mueven aleatoriamente, hay un
problema eléctrico con la configuracion que debe corregirse. Contacte a su distribuidor o
SoniClear para asistencia o consulte la Pagina de Soporte de SoniClear en
https://www.soniclear.com/support para sugerencias de diagndstico.

Puede verificar el micréfono que esta grabando revisando su interfaz SoniClear. EI campo
Estado ubicado debajo del boton grabar mostrara el dispositivo de grabacion cuando esté en
modo grabacion.

Detener Grabacion

Para detener la grabacion, haga clic en el boton "Detener". Esto requiere confirmacion para
evitar detener accidentalmente la grabacion. La grabacion no se detendra hasta el momento en
que haga clic en el botdn Si en el didlogo de confirmacion. Cuando detiene la grabacion, se
ingresa automaticamente una nota que dice "Detener Grabacion".

Reanudar Grabacion

Después de presionar detener, es posible continuar grabando en el mismo archivo. Simplemente
presione el boton Grabar. El audio se agregara automaticamente al final del archivo. Si ha
cerrado y abierto el archivo, se mostrard un didlogo de confirmacion. Haga clic en Si si desea
grabar al final del archivo. Hacer clic en No en esta situacion cancelara la accion de grabacion.

Proteccion de Archivos

No hay forma de sobrescribir accidentalmente la grabacion. Si ha cerrado el archivo, esta
marcado como "solo lectura" a nivel del sistema operativo. Cuando Court Recorder 10 abre una
grabacion de solo lectura, no permitira agregar audio al final del archivo sin una confirmacion.

Para eliminar una grabacion de reunion, use el comando Archivo > Eliminar del ment
desplegable. Esto eliminara la carpeta de grabacion y todos los archivos de grabacion,
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colocandolos en la Papelera de reciclaje del sistema. Las grabaciones que se han eliminado
accidentalmente pueden recuperarse usando la funcion Restaurar de la Papelera de reciclaje.

Para eliminar completamente los archivos (por ejemplo, en el caso de informacion confidencial)

también necesitard vaciar la Papelera de Reciclaje para que la grabacion se elimine
completamente de su computadora.
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Reproduccion en Court Recorder 10

Abhora que ha creado un archivo de sonido, Court Recorder 10 puede reproducirlo. Presione el boton
Reproducir para escuchar su grabacion. La pantalla de reproduccion se ve asi:

| & SoniClear Court Video Recorder 10 - [m] x
Archivo Editar Ver Expediente Ayuda

<l [T T T T T T I—
[TTTTTTTTTTTTTTTT I—
Tiempo T

DETEMER .

REPRODUCIENDO N [Reunitn 03-05-2026 mp3 Fedia
AR Resunicn 03-05-2026

ad: @ Mormal @ Lento @ Répido (M Yo

ELIb

el o f S LLTY

08:02:08 Ak

Tiempo Muewva Mota

. 20 0 020 $@$290 . @0 @ @ZBN =00 -

Court Recorder 10 incluye botones y un control deslizante para mover la posicion de reproduccion.
Mover el control deslizante a la extrema izquierda, por ejemplo, movera la posicion de reproduccion al
principio del archivo. Mover el control deslizante al extremo derecho moveré la posicion de
reproduccion al final del archivo.

La casilla de verificacion Zoom permite un control mas fino sobre la posicion de reproduccion en
grabaciones largas. Cuando esté habilitada, la pantalla cambia para mostrar 60 segundos de tiempo,
con el control deslizante posicionado en el medio. Moverse al extremo izquierdo o derecho movera la
posicion de reproduccion por 30 segundos y restablecera el control deslizante al medio. El boton
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Rebobinar al Inicio también se puede usar para moverse por 30 segundos cuando estd en modo Zoom.
Desmarcar la casilla de verificacion Zoom volvera a mostrar toda la linea de tiempo de la grabacion.

Haga clic en el boton Reproducir para reproducir desde la posicion actual. Cuando presiona detener, la
posicion actual se establece en la ubicacion en el archivo de sonido cuando presiono detener. Presionar
Reproducir nuevamente continuara reproduciendo desde esa ubicacion.

Cuando cierra el archivo y lo vuelve a abrir més tarde, el control deslizante estara en la posicion de
cuando el archivo se cerr6 por ultima vez.

Configuracion del Volumen de Reproduccion

En la mayoria de los casos, el volumen de reproduccion para el canal seleccionado se puede controlar
usando el control deslizante de volumen mostrado. Para algunos sistemas, el volumen de reproduccion
sera controlado por perillas de hardware, o por un panel de control suministrado con el dispositivo de
hardware.

Consulte la documentacion del hardware o contacte a su consultor de soporte técnico para asistencia.
El control de volumen no se mostrara en Court Recorder 10 para algunos tipos de tarjetas de sonido no
soportadas. En este caso, el volumen para reproduccion a través del altavoz de la computadora se
configura usando el Panel de Control de Volumen de Windows. El Control de Volumen de Windows
predeterminado que se muestra cuando se usa una interfaz de audio externa es el del dispositivo
externo, NO la tarjeta de sonido interna que se estd usando para reproducir el audio en la sala. Para
mostrar el panel correcto para el altavoz de la computadora, siga estas instrucciones:

e Haga doble clic en el icono del altavoz en la bandeja del sistema. Si el icono del altavoz no esta
visible:

o Haga clic en el botdn Inicio y seleccione Panel de Control

o Haga doble clic en "Dispositivos de Sonido y Audio".

o Asegurese de que la opcion "Colocar icono de volumen en la barra de tareas" esté
marcada y haga clic en Aplicar.

o Elicono de Volumen deberia aparecer en la bandeja del sistema de la barra de tareas. Si
esto no hace que aparezca el icono del altavoz, consulte con el soporte técnico de la
computadora. En cualquier caso, podra seleccionar la pestafia Audio y hacer clic en el
boton Volumen para mostrar el panel de control de volumen.

e (Cuando se muestra el didlogo Control de Volumen:

o En el ment desplegable Opciones, seleccione el comando Propiedades.

o En el control de dispositivo Mezclador, seleccione la tarjeta de sonido en su
computadora, y asegurese de que el control "Ajustar volumen para" esté configurado en
Reproduccion. Esto mostrara el panel Control de Volumen de la tarjeta de sonido del
sistema.
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o En el panel Control de Volumen, asegurese de que la salida Wave no esté silenciada y
que el resto de las fuentes de audio estén silenciadas.
o Los controles deslizantes Wave y Control de Volumen controlan el volumen de la
reproduccion. Ajuste a un nivel adecuado.
Nota: cuando se usa Transcriber 10, la opcidon Altavoces reproduce a través del altavoz y los
auriculares.
Si no escucha ningtn sonido reproducido, hay un problema con la configuracion de la tarjeta de sonido
o ajustes, o el programa no pudo grabar desde la tarjeta de sonido. Para una solucion, revise la
configuracion de la computadora en la Guia de Instalacion de Court Recorder 10.

Monitor de Grabacion

Durante la grabacion, el usuario puede escuchar el audio que se ha almacenado en la unidad de disco.
Haga clic en el boton Transcriber para lanzar el programa Transcriber. Consulte la seccion "Usando
Transcriber 10 Durante la Grabacion" para instrucciones sobre como usar Transcriber.

Respaldar la Grabacion

Después de que la grabacion se ha completado, puede transferirse a una unidad de disco externa (como
una unidad flash), unidad de red compartida local, o unidad de CD. Haga clic en el botoén "Respaldar
Archivo" o seleccione "Archivo > Hacer Respaldo" del menu desplegable. Esto mostrara el siguiente
didlogo:

—

Archivos de Respaldo x|

Ilbicacion de la carpeta de respaldo: l

|C:\Users\,bjpan\,OneDrive\DDcuments\, MNawegar i
|

Mormbre de la carpeta de respaldo: ‘
|Reunién 09-05-2026 Backup

! ‘
.
Cancelar Iniciar copia

Haga clic en el boton Comenzar Respaldo para iniciar el proceso de respaldo, copiando los archivos de
grabacion originales al directorio de respaldo.

Si la ubicacion de respaldo que especifica es una unidad de CD, SoniClear le pedira que inserte un
disco CD cuando comience el respaldo.
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Archivar la Grabacion

Después de que la grabacion se ha completado, puede transferirse a un archivo en unidad de disco
externa o unidad de red compartida local. Para hacer esto, seleccione Archivo > Auto Archivar del
menu desplegable (o haga clic en el boton Archivar, si se muestra en la pantalla). Esto mostrara el
didlogo Auto Archivar:

—_—

Auto Archivo (incluyendo Respaldo) X

Directorio de Archivo de LAMN

|C:\UserS\bjpan\,OneDrive'\DDcuments‘-,LANArchive‘-,

Mombre de la carpeta; |
|Reunién 08-05-2026 (Sep-05-26 8-06-42 AM) |

Titulo de grabacian:
|Reuni-:-n 09-05-2026 |

Archivo automatico

[ Aplicar exportacion de “oiceBoost

Cancelar Iniciar

Haga clic en el boton Iniciar para comenzar el proceso de archivado. El programa automaticamente
respaldara los archivos de grabacion originales al directorio de respaldo, y luego archivaré los archivos
en el Archivo LAN. Una vez que los archivos se han respaldado y archivado exitosamente, los
archivos originales se eliminan de la maquina de grabacion. Si ocurre algln error en el procesamiento,
los archivos originales no se eliminaran.

Si la opcidn Aplicar VoiceBoost de Exportacion estd marcada, el audio agregado al Archivo LAN sera
procesado con VoiceBoost para mejora de sonido. De lo contrario, el audio se copiara directamente al

archivo sin cambios. Seleccionar VoiceBoost tomard més tiempo para procesar.

Para detalles sobre como funcionan los pasos de procesamiento de respaldo y Archivo LAN, vea las
secciones mas adelante en esta Guia del Usuario que cubren esas operaciones.
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Grabacion y Reproduccion de Video

Court Recorder 10 puede instalarse y configurarse para grabar y reproducir video. Grabar video es
esencialmente el mismo proceso que grabar solo con audio. Hacer clic en Grabar capturaréd audio y
video. Hacer clic en Reproducir reproduciré los canales de audio y video que se han capturado usando
la funcion de grabacion de video.

Cuando la opcidn de video esta habilitada hay dos ventanas emergentes adicionales para ver video en
vivo y grabado. Estas ventanas pueden posicionarse en cualquier lugar de la pantalla y también pueden
redimensionarse.

Para mostrar la transmision de video en vivo seleccione Video Vista en Vivo en el menu desplegable
Ver. Esta transmision de video en vivo esta siempre disponible y puede usarse para posicionar la
camara y monitorear la calidad del video. Hay un retraso muy pequefo (aproximadamente %4 de
segundo) desde el tiempo real en la pantalla de video debido al tiempo que toma que la senal de video
sea codificada digitalmente. La ventana de Vista Previa de Video también mostrara el estado de la
transmision de video si hay errores en la transmision.

Para reproducir video hay una ventana emergente de Reproduccion de Video. Seleccione
Reproduccion de Video del menti Ver para mostrar la ventana para reproducir video.

La grabacion de video puede configurarse para capturar audio desde la camara de video. En este caso
el cuadro combinado Seleccion de Canal tendréd una seleccion adicional para "Cémara".

Soporte de Multiples Monitores

SoniClear proporciona soporte para trabajar con multiples monitores. En la mayoria de los casos, las
ventanas del programa pueden moverse a cualquier ventana disponible en la computadora. Sin
embargo, en algunos casos el programa puede confundirse por la combinacidon de opciones de monitor
en un sistema particular. Si encuentra un problema con la ventana principal de SoniClear o ventanas
emergentes mostrandose incorrectamente, puede usar el comando Restablecer Ubicaciones de Pantalla
del menu Ver:
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SoniClear Court Video Recorder 10
Archivo Editar Ver Expediente Ayuda

Marcadores

Expediente

Restablecer ubicaciones de visualizacion

Incluso si la ventana principal no esté visible, ain puede restablecer la ubicacion de la pantalla para

hacerla reaparecer. Use este conjunto de pasos:
1. Inicie SoniClear, o haga clic en el icono de SoniClear en la Barra de Tareas (para hacerlo
activo).
2. Presione y suelte la tecla Opcion de Windows.
Presione la tecla V.
4. Presione la tecla R

[98)
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Gestion de Archivos en Court Recorder 10

Court Recorder 10 incluye varias funciones avanzadas para gestionar archivos que pueden accederse
desde las selecciones del menu desplegable Archivo.

Crear Nuevo Archivo de Grabacion de Audio

La seleccion de menti Archivo > Nuevo incluye las mismas funciones que estan disponibles desde el
boton Nuevo.

Abrir Grabacion de Audio Existente

Court Recorder 10 puede reproducir grabaciones seleccionando el archivo BKC correspondiente. Esto
abre automaticamente el archivo WAV o MP3 correspondiente. Court Recorder 10 también admite
abrir directamente los siguientes tipos de archivo (exista o no un archivo BKC o BKM):

e WAV

e MP3

Para seleccionar un archivo para abrir:

e Haga clic en Importar Grabacion del ment desplegable.

e Seleccione el tipo de archivo para abrir. El tipo predeterminado es BKC.

e Seleccione la carpeta para la grabacion deseada y haga clic en Abrir. Luego haga clic en
el archivo BKC y haga clic en Abrir. El archivo BKC y el archivo WAV o MP3
correspondiente se abriran. Si ya hay un archivo abierto en la pantalla, se cerrara
automaticamente antes de abrir el archivo seleccionado. SoniClear nunca tiene mas de
un archivo abierto a la vez.

Abrir un Archivo Existente

SoniClear puede reproducir archivos de sonido en los formatos estandar WAV y MP3. Los archivos en
formato MP3, MP4 o M4A que no fueron creados en SoniClear necesitan ser importados usando la
funcion Archivo > Importar Grabacion. Después de importar, la grabacion puede abrirse y usarse como
cualquier grabacion de audio de SoniClear.
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Si ya tiene un archivo abierto, se cerrard automdticamente cuando abra uno nuevo. SoniClear
mantiene solo un archivo de grabacion abierto a la vez.

Abrir el Ultimo Archivo de Audio Utilizado

La opcion de menu Archivo > Abrir Ultimo Archivo abre el ultimo archivo utilizado en Court
Recorder 10. Asimismo, posiciona el cursor de reproduccion en el punto donde se encontraba al cerrar
el archivo. Esta funcion resulta util para reanudar la transcripcion de un archivo después de una pausa.

Abrir Respaldo

Esta opcion es similar a Archivo > Abrir, con la diferencia de que muestra los archivos ubicados en el
directorio de respaldo predeterminado.

Cerrar Archivo

Esta opcion permite cerrar el archivo actualmente abierto. No es posible cerrar un archivo mientras se
encuentra en proceso de grabacion.

Eliminar Archivo

La opcion de ment Archivo > Eliminar permite eliminar el archivo actualmente abierto. Se requiere la
confirmacion del usuario para proceder con la eliminacion.

Renombrar Archivo

La opcion de menu Archivo > Renombrar permite cambiar el nombre del archivo actual. En caso de
que el archivo se guarde en una nueva ubicacion, se creard una copia con el nuevo nombre y se
eliminara el archivo original. Es fundamental contar con suficiente espacio en disco para ambas copias
durante el proceso de renombrado. La opcion de mend Archivo > Renombrar tiene la misma funcion
que el boton Renombrar.
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Propiedades del Archivo

La opcion de menu Archivo > Propiedades muestra la informacion del sistema operativo
correspondiente al archivo, asi como la informacién sobre el formato de grabacion.

Hacer Respaldo

La opcidon de ment Archivo > Hacer Respaldo crea una copia de seguridad del archivo actualmente
abierto. Se genera una nueva copia del archivo sin necesidad de cerrar el archivo original. Tras
especificar la ubicacion de destino para la copia de seguridad, haga clic en Comenzar Respaldo. Los
archivos almacenados en la carpeta de respaldo pueden grabarse en un CD o DVD para su archivo,
utilizando el software de grabacion de CD proporcionado con su computadora.

Archivado Automaticamente

La opcion de menu Archivo > Auto Archivar ejecuta automaticamente tres pasos: 1. Crea una copia de
seguridad del archivo actualmente abierto, de forma similar a la opcion Archivo > Hacer Respaldo. 2.
Archiva la grabacion en el Archivo LAN. 3. Si los pasos anteriores se completan sin errores, el archivo
de grabacion original se elimina del sistema. La opcion Archivo > Auto Archivar tiene la misma
funcion que el boton Archivar ubicado en la ventana principal.

Importar Grabacion

Es posible importar archivos a Court Recorder 10 en los formatos MP3, MP4 y M4A. Durante el
proceso de importacion, se crea un nuevo archivo BKC con el mismo nombre. Los archivos MP4 y
M4A se convierten automaticamente al formato MP3. Una vez creado el archivo BKC, el programa
abre el archivo MP3, el cual puede reproducirse o utilizarse para grabar al final del archivo existente.
Cabe destacar que solo se importa la pista de audio de los archivos MP4.
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Validar Sellos de Archivo

La opcion de menu Archivo > Validar Sellos de Archivo permite verificar la autenticidad de una
grabacion realizada con SoniClear. Cada vez que SoniClear realiza una modificacioén en un archivo
(durante la grabacion o la toma de notas), el archivo se firma digitalmente (recibiendo un "Sello de
Archivo"). Si un archivo ha sido modificado por un programa externo, se generara un error al validar la
firma digital.

Validar Copias de Seguridad

La opcién de ment Archivo > Validar Respaldos verifica que todas las grabaciones almacenadas en la
Carpeta de Grabacion Predeterminada cuenten con una copia de seguridad en la Carpeta de Respaldo
Automatico. SoniClear compara la firma digital de la grabacion original con la firma digital del
archivo de respaldo. En caso de que un archivo haya sido modificado por un programa externo, se
producird un error al validar la firma digital. Asimismo, se mostrard un error si se detectan archivos o
carpetas faltantes en la Carpeta de Respaldo Automatico.

Esta funcion permite garantizar que toda la informacion de grabacion se almacene en una segunda

ubicacion para asegurar la redundancia de datos. También permite determinar si es seguro eliminar
archivos de la unidad de grabacion, a medida que la capacidad de almacenamiento se reduce.
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Respaldo Automatico de Archivo

Court Recorder 10 permite configurar el respaldo automatico de los archivos de grabacion en una
ubicacion alternativa. Esta funcion permite guardar el archivo en una segunda unidad durante el
proceso de grabacion, como una unidad de memoria extraible o una unidad de red.

Manejo de Errores

En condiciones normales, la operacion de respaldo automatico se ejecutara sin inconvenientes. El
sistema mostrara notificaciones indicando el inicio y la finalizacion del respaldo, en sincronizacion con
el inicio y la detencion de la grabacion. En ciertas ocasiones, podria producirse un error al escribir en
una unidad de disco externa o en una ubicacion de red. Por ejemplo, la unidad podria alcanzar su
capacidad maxima o la conexion de red podria verse interrumpida.

En caso de que se produzca un error durante el proceso de respaldo automatico, el programa registrara
un error en las notas de grabacion. Si la condicion de error se corrige, el sistema lo detectara y
reanudara el respaldo automatico mientras la grabacion permanezca en curso.

Si la condicion de error no se resuelve mientras la grabacion se encuentra en ejecucion, la copia de
respaldo no incluira una parte de la grabacion. El usuario tiene la opcion de forzar manualmente la
creacion de una copia de seguridad completa en un momento posterior, utilizando la funciéon Archivo >
Hacer Respaldo.

Sellado de Archivos

Court Recorder 10 firma digitalmente los archivos de grabacion durante el proceso de almacenamiento
en disco, lo que se denomina "Sello de Archivo". El usuario puede verificar la integridad de los
archivos de grabacion mediante la opcion Archivo > Validar Sellos de Archivo. Cualquier
modificacidon en un archivo seréa detectada y reportada por el software.
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Acceso Remoto de Transcriptor

Los archivos que cuentan con una copia de seguridad automatica son accesibles para usuarios remotos.
El programa Transcriber puede configurarse para reproducir desde los archivos de respaldo. Esto
permite que los usuarios remotos reproduzcan las grabaciones de forma simultanea a su creacion en la
computadora del reportero de la corte. Todas las funciones de transcripcion de Transcriber estan
disponibles, lo que facilita la transcripcion en vivo y permite agilizar la entrega de las transcripciones.
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Detalles de Archivos SoniClear

Cada vez que se inicia una nueva grabacion, se crea una carpeta en el sistema donde se almacena la
informacion de audio, video y notas. Generalmente, no es necesario interactuar directamente con estos
archivos. Las funciones descritas previamente permiten copiar y archivar los archivos de grabacion.
No obstante, si desea trabajar directamente con los archivos de grabacion, se recomienda consultar esta
seccion del manual, donde se describen los tipos de archivos y sus funciones.

Carpeta y Archivos de Grabacion

De manera predeterminada, esta carpeta se encuentra en la carpeta Documentos del sistema. Es posible
que esta ubicacion de grabacion se haya asignado a una carpeta diferente durante la instalacion. La
carpeta de grabacion puede cambiarse manualmente en las preferencias del programa. En caso de no
encontrar las grabaciones en la carpeta Documentos, consulte con el personal de TI.

El nombre de la carpeta de grabacion coincide con el nombre de la grabacion especificado al crear el
archivo, o con el nombre de archivo predeterminado si se inici6 la grabacion sin especificar un
nombre.

La carpeta de grabacion contiene archivos para datos de audio, video, texto (notas y elementos de la
agenda) y firmas digitales.

Archivos de Audio

MP3 - Formato de audio comprimido estandar. Este es el formato de grabacion
predeterminado para Court Recorder 10. Al ser un formato comprimido, el tamafio de
los archivos es significativamente menor que el de los archivos WAV, mientras que la
calidad del sonido es comparable. Es posible reproducir estos archivos en cualquier
computadora.

WAV - Formato de audio estdindar de Windows. Este formato no estd comprimido, por
lo que los archivos ocupan mayor espacio de almacenamiento y ofrecen la mas alta
calidad de audio. Es posible reproducir estos archivos en cualquier computadora.

Los archivos WAV y MP3 pueden reproducirse en cualquier computadora mediante el
reproductor de musica predeterminado del sistema.

En el modo de grabacion de uno o dos canales, se genera un tnico archivo de audio. Si
se graban mas de dos canales de audio, se generard un archivo (denominado "Mezcla
Estéreo") que contiene la mezcla de todos los canales. Adicionalmente, se crearan
archivos que almacenan dos canales de microfono independientes cada uno. Por
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ejemplo, al grabar con cuatro microéfonos, se generara un archivo de Mezcla Estéreo y
dos archivos adicionales (con los canales de micréfono 1-2 y 3-4).

Archivos de Video

SCYV - Formato de archivo de video propietario de SoniClear. Este archivo contiene los
datos de video H.264 de la cdmara y los datos de audio AAC.

SCI - Formato de archivo de video propietario de SoniClear. Este archivo indexa los
datos de video de la camara para sincronizarlos con los archivos de audio.

Estos archivos se generan Unicamente con las versiones de SoniClear que incluyen
funcionalidad de video.

Para visualizar las grabaciones de video de SoniClear con reproductores de video
estandar (como Windows Media Player), es necesario exportarlas a un archivo WMV.
Esta funcioén de exportacion se encuentra en la opcion de mena Archivo > Exportar a
WMV.

Archivos de Notas

BKM - Formato de archivo de datos propietario de SoniClear. Este archivo almacena
informacion de texto relacionada con la grabacion, como notas, elementos de la agenda
y marcadores.

BKC - Formato de archivo de datos propietario de SoniClear. Este archivo almacena
informacion de texto capturada por el programa de grabacion. Estos datos son del mismo
tipo que los almacenados en el archivo BKM. El contenido del archivo BKC se copia
automaticamente a un archivo BKM al utilizar Transcriber durante la grabacion.

Los datos de notas BKM y BKC pueden exportarse a formato Microsoft Word o texto
plano mediante la opcion de ment Archivo > Exportar Notas.

Archivos de Firma Digital

File Seal.scs - Formato de archivo de datos de firma digital propietario de SoniClear.
Contiene una firma digital de toda la informacion de los archivos de grabacion de audio
y video, asi como del archivo BKC. Esta firma se actualiza automaticamente durante la
grabacion y al realizar cambios en las notas en SoniClear.

BKMFileSeal.scs - BKMFileSeal.scs: Formato de archivo de datos de firma digital
propietario de SoniClear. Contiene una firma digital de toda la informacion del archivo
de datos BKM. Esta firma se actualiza durante la grabacion y al realizar cambios en las
notas en SoniClear.

Estos archivos de firma digital permiten verificar la autenticidad de la informacion de
audio, video y notas, confirmando que fueron creadas en SoniClear y no han sido
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editadas externamente. Utilice la opcion de menu Archivo > Validar Sello de Archivo
para realizar esta verificacion.

Los archivos de firma digital también permiten verificar la integridad de las copias de
seguridad. Utilice la opcidon de menu Archivo > Validar Respaldos para realizar esta
verificacion.

Archivo de Procesamiento Interno

STATE - Formato de archivo de datos propietario de SoniClear. Contiene informacion
de estado de SoniClear utilizada exclusivamente para el procesamiento interno del
programa. Puede ignorar este archivo.

Archivos de Expediente y Marcador

Se usan dos archivos para almacenar informacion de expediente y marcador:

e AGD - Formato de archivo de datos de expediente propietario de SoniClear.
Contiene los elementos del expediente y los marcadores para una plantilla de
expediente.

e MRK - Formato de archivo de datos de marcador propietario de SoniClear. Contiene
los marcadores para cargar en preferencias, grabaciones y plantillas de agenda. Las
versiones anteriores de SoniClear almacenaban este tipo de datos en archivos TXT.

Archivos que Pueden ser Importados

Los siguientes archivos pueden ser importados por SoniClear:

e DOC 0 DOCX - Archivos de Microsoft Word con elementos de expediente. Estos
archivos pueden importarse a SoniClear en el Editor de Expediente y al crear una
plantilla de expediente. Para utilizar esta funcion, es necesario tener Microsoft Word
instalado en el sistema.

e TXT - Archivos de texto plano estandar con elementos de la agenda. Estos archivos
pueden importarse a SoniClear en el Editor de Expediente y al crear una plantilla de
expediente.

e Nota: Existen funciones de importacion adicionales para importar datos desde una
interfaz de linea de comandos. Para obtener informacion sobre la integracion de

SoniClear con otros sistemas mediante estas funciones, consulte con el departamento
de TL
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Archivos que Pueden ser Exportados

Utilice la opcion de menu Archivo > Exportar Notas para exportar notas a formato Word o texto
plano:
e DOC 0 DOCX - Archivos de Microsoft Word para notas. Las notas de SoniClear
pueden exportarse a este formato.
o TXT - Archivos de texto plano para notas. Las notas de SoniClear pueden exportarse a
este formato.
Utilice las opciones de exportacion del menu para generar una grabacion:
e MP3 - Las grabaciones de audio en formato WAV pueden exportarse a formato MP3
mediante la opcion de menu Archivo > Exportar a MP3.
e MP4 0 WMV - Las grabaciones de video en formato propietario de SoniClear pueden
exportarse a los formatos estindar MP4 o WMV mediante la opcion de ment Archivo >
Exportar Video.
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Uso de Transcriber 10 Durante la Grabacion

El programa Transcriber 10 se utiliza para tomar notas, reproducir grabaciones durante la grabacion y
reproducir la grabacidn para transcribir (durante la grabacion o posteriormente). Transcriber 10 se
puede iniciar desde el boton Transcriber en el programa Court Recorder 10, desde el icono de
Transcriber 10 en el escritorio o desde el ment Inicio.

Habilitar la Opcion Transcriber en Court Recorder 10

De forma predeterminada, el botén Transcriber estd oculto en Court Recorder 10. Para habilitar el
botdn, seleccione Editar > Preferencias en el ment desplegable, seleccione la pestaiia Opciones,
desmarque la opcidén Habilitar Notas y marque la opcion Habilitar Transcriber.
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Monitoreo Durante la Grabacion

Después de iniciar Transcriber 10 desde el programa Court Recorder 10, la pantalla de reproduccion se
ve asi:

i | SoniClear Transcriber 10 - m] X
Archivo  Editar Ver Expediente Ayuda

<]

Tiempo :

o | Feunion 09-05-2026.mp3 05-5ep-2026

Feunian 08-05-2026

® lento @ Rapido W YoiceBoost

Jio
08 Abd Grabacian de audio en pausa

Tiempo MNuewa Nota

e 200 020 @290 @00 @0 0 @ @ @@ 1.

Haga clic en el boton Monitorear para escuchar el audio que se est4 grabando en el archivo. Habra un
retraso de aproximadamente 5 segundos entre el momento en que se graba el sonido y el momento en
que se reproduce en el modo Monitorear.
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Reproduccion Durante la Grabacion

Para reproducir ubicaciones dentro del archivo mientras se graba, establezca la posicion de
reproduccion actual en la ubicacion deseada y haga clic en el boton Reproducir. El modo de
reproduccion se puede utilizar durante la grabacion:

e Pararevisar el audio que se acaba de grabar.
e Para transcribir utilizando las funciones de transcripcion mientras la grabacion continua.
e Para realizar una reproduccion de una seccion del archivo mientras se graba.

Reproduccion de Readbacks

Mientras se graba, es posible reproducir partes de la grabacion a través de los altavoces.
Si la casilla de verificacion Altavoces estd desmarcada, la reproduccion se escuchara solo a través de
los auriculares.

Esto facilita la escucha de la grabacién para determinar si es la seccion correcta antes de reproducirla a
través de los altavoces.

Si la casilla de verificacion Altavoces esta marcada, el audio se escuchara a través del altavoz de la
sala. Ademas, se agregara automaticamente una nota al archivo que indica la hora de la readback y la
ubicacion del archivo que se reprodujo a través del altavoz. Esto garantiza que el transcriptor sepa
cuando se estéd reproduciendo audio como readback y no es la ocurrencia original del habla.

Reproduccion de Grabaciones Después de Detener la Grabacion

Cuando se detiene el proceso de grabacion en Court Recorder 10, el programa Transcriber 10 detendra
automaticamente la reproduccioén del modo Monitorear, si estd activo en ese momento. Después de que
finaliza el proceso de grabacion, el boton Monitorear se desactivara, lo que indica que el archivo no se
esta grabando.

La reproduccion cuando se detiene la grabacion se comportard exactamente de la misma manera que

cuando se abre un archivo en un momento posterior, incluso si todavia esté abierto en el programa.
Todas las funciones de transcripcion estan disponibles.
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Consulte Uso de Transcriber 10 para Transcribir a continuacion para obtener mas detalles sobre las
funciones disponibles en el programa mientras se reproducen grabaciones.

Abrir un Archivo Existente para Reproduccion

Transcriber 10 puede reproducir grabaciones creadas con Court Recorder 10. Presione el boton Abrir y
seleccione el archivo deseado. Si un archivo ya esta abierto, se cerrara automaticamente. Si el archivo
que se abre se estd grabando actualmente, el programa detectara automaticamente ese hecho y
habilitara las funciones de monitoreo del programa
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Posicionamiento de la Reproduccion Usando el Control
Deslizante de Ubicacion

SoniClear incluye botones y un control deslizante para mover la posicion de reproduccion. Cuando la
casilla de verificacion Zoom esta desmarcada (la configuracion predeterminada), la longitud del
control deslizante de ubicacion representa todo el archivo. Mover el control deslizante movera la
posicion de reproduccion en el archivo a la ubicacion relativa representada por el control deslizante. El
extremo izquierdo del control deslizante es el comienzo del archivo y el extremo derecho es el final del
archivo.

La casilla de verificacion Zoom permite un control mas preciso sobre la posicion de reproduccion en
grabaciones largas. Cuando Zoom esta habilitado, la pantalla cambia para mostrar 60 segundos de
tiempo, con el control deslizante colocado en el medio. Moverse al extremo izquierdo o derecho
movera la posicion de reproduccion en 30 segundos y restablecera el control deslizante al medio. Esto
facilita el movimiento de varios minutos dentro de una seccion de la grabacion. El boton Rebobinar al
principio también se puede utilizar para retroceder 30 segundos cuando estd en el modo Zoom.

Desmarcar la casilla de verificacion Zoom volvera a mostrar la linea de tiempo de grabacion completa.
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Usando SoniClear Cloud para Transcribir y
Resumir

El servicio de transcripcion SoniClear Cloud facilita la conversion automatica de voz a texto. Todos
los productos SoniClear incluyen soporte integrado para el servicio de transcripcion SoniClear Cloud.
Al adquirir un producto SoniClear, recibird un numero de cuenta de SoniClear Cloud. Este nimero se
solicitara al iniciar el software por primera vez, y también puede modificarse en la seccion Editar >
Preferencias > Nube.

SoniClear Cloud utiliza tecnologia de inteligencia artificial (IA) para reconocer una amplia variedad de
voces, acentos y dialectos, sin necesidad de entrenamiento. Ademas, el proceso de transcripcion
automatica puede distinguir entre multiples interlocutores en la grabacion, lo que lo hace eficaz para
generar transcripciones de reuniones y procedimientos legales.

El proceso de transcripcion incluye una opcidn para generar un resumen de la grabacion. SoniClear
ofrece un conjunto de plantillas de transcripcidon con indicaciones predefinidas para generar diferentes
tipos de resimenes y actas de reuniones.

El costo de la transcripcion se calcula por minuto, deduciendo la duracion de la grabacion (en minutos)
del saldo de la cuenta SoniClear Cloud. El precio de la transcripcion es el mismo, independientemente
de si se utiliza la funcion de resumen.

Si la cuenta de SoniClear Cloud no tiene suficientes créditos para procesar la grabacion, se mostrara un
error al intentar cargar el archivo. Puede hacer clic en el boton Comprar Tiempo para abrir un
navegador web y adquirir tiempo de transcripcion adicional. También puede contactar al departamento
de ventas o soporte técnico de SoniClear para agregar tiempo de transcripcion a su cuenta.
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Iniciar Proceso de Transcripcion

Para utilizar el servicio de transcripcion en la nube, abra el archivo que desea transcribir. A
continuacion, seleccione la opcion Gestionar Transcripciones del menu Archivo. Se abrird el siguiente
dialogo para procesar transcripciones:

Administrar transcripciones x
Archivo para transcribir Meeting 03-17-2026.mp3
Este archivo se transcribird cuando se suba, y Longitud: 1

la tarifa se deducird de su cuenta.
Process Transcription
Nimero de oradores en la grabacién

Ingrese el nimero de personas que participaron en la ,4—
grabacidn, o una estimacidn para grupos mas grandes.

Plantilla de actas/resumen

Especifique las opciones de transcripcién con IA -
mediante una plantilla. Si no se selecciona ninguna |S'” Resumen ﬂ
plantilla, solo se generara una transcripcion.

Enviar para la transcripcidn

Trabajos de transcripcidn

(@ Activo ( Todo ‘

Nombre de Grabacion | Estado | Fecha | Minutos |
Cuenta de Saldo de la cuenta de transcripcidn (minutos): 517
BP Testing Palazuelos, Barbara

Fecha de compra ‘

Hecho ‘

El archivo actualmente abierto y la duracion de la grabacion se muestran en la parte superior del
cuadro de didlogo. Existen opciones para controlar el proceso de transcripcion:
e Numero de interlocutores en la grabacion: Ingrese la cantidad de personas que participaron en
la grabacion, o una estimacion para grupos mas grandes.

e Plantillas de minutas/resumen: Permiten seleccionar un resumen automatico de la grabacion
generado por inteligencia artificial. La plantilla seleccionada por defecto es Sin resumen.

e [a pestaiia Nube del cuadro de didlogo Editar preferencias incluye opciones para controlar

coémo la transcripcion maneja las «disfluenciasy (ehs, ahs y reinicios verbales) y las malas
palabras. Esta configuracion se aplicara automaticamente al procesamiento de la transcripcion.
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Cargar Grabacion

Haga clic en el boton Enviar para Transcripcion para cargar el archivo de grabacion al servidor
SoniClear Cloud.

Una vez cargado el archivo, el proceso de transcripcion se iniciard automaticamente y el estado del
archivo se mostrard como "TRABAJANDQ" en este didlogo:

Administrar transcripciones X
Archivo para transcribir Meeting 02-27-2026.mp3
Este archivo se transcribird cuando se suba, y Longitud: 2

la tarifa se deducira de su cuenta.
Process Transcription
Niumero de oradores en la grabacidn

Ingrese el nimero de personas que participaron en la 4
grabacidn, o una estimacidn para grupes mas grandes.

Plantilla de actas/resumen

Especifique las opciones de transcripcion con 1A

mediante una plantilla. Si no se selecciona ninguna |Si” Resumen ﬂ
plantilla, solo se generara una transcripcicn.

Trabajos de transcripcidn
(@ Actvo (" Todo ‘
Nombre de Grabacidn Estado | Fecha | Minutns|
Meeting 02-27-2026.mp3 LABORAL 04/02/26 06:55 2
Meeting 03-17-2026.mp3 TRANSCRITO 04/02/26 06:49 1
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Verificar Estado de Transcripcion

No es necesario mantener este didlogo abierto durante el proceso de transcripcion, ya que este se lleva
a cabo en el servidor. Puede volver a este dialogo en cualquier momento para consultar el estado de la
transcripcion. Una vez finalizada la transcripcion, el estado cambiard a "TRANSCRITO":

.
@ SoniClear Court Recorder 10 — O

Administrar transcripciones *
Archivo para transcribir Meeting 03-17-2026.mp3
Este archivo se transcribird cuando se suba, y Longitud: 1

la tarifa se deducird de su cuenta.
Process Transcription
Nimero de oradores en la grabacion
Ingrese el ndmero de personas que participaron en la ,4—
grabacidn, o una estimacidn para grupos mas grandes.
Plantilla de actas/resumen

Especifique |as opciones de transcripcidn con IA -
: : i i i |S|n Resumen -

mediante una plantilla. Si no se selecciona ninguna

plantilla, solo se generara una transcripcidn.

Trabajos de transcripcidn

(" Activoe (& Todo ‘

Nombre de Grabacidn Estado | Fecha | Minut05|
Meeting 03-17-2026.mp3 LABORAL 04/02/26 06:49 1 I
Meeting 03-02-2026.wav COMPLETO 03/02/26 02:14 1
April_BriceBarbara_IntroCall_2.41.mp3 COMPLETO 02/27/26 02:05 54

Meeting 02-27-2026.mp3 COMPLETO 02/27/26 02:00 2
DC_WhatDOESNeedtobePrecert.mp3 COMPLETO 01/12/26 09:20 10
April_BriceBarbara_IntroCall_9.41.mp3 COMPLETO 10/31/25 10:19 54

NP PT PreCert.mn3 COMPIFTO  07/20/2507:22 &
Cuenta de Saldo de la cuenta de transcripcidn (minutos): 516
BP Testing Palazuelos, Barbara

Fecha de compra ‘

Hecho ‘
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Descargar Transcripcion
Para descargar la transcripcion, seleccione el archivo de grabacion en la lista y haga clic en el boton
Abrir Archivo. Esta accion abrird la grabacion, descargara la transcripcion del servidor e insertara el

texto en la seccion de notas del archivo de grabacion.

Si el archivo esté abierto en la ventana principal al finalizar la transcripcion, una ventana emergente
solicitara la descarga automatica de la transcripcion.

Una vez descargada la transcripcion, el estado cambiarda a "COMPLETO":

Administrar transcripciones *
Archivo para transcribir Meeting 02-27-2026.mp3
Este archivo se transcribiré cuando se suba, y Longitud: 2

la tarifa se deducird de su cuenta.
Process Transcription
Numero de oradores en la grabacion

Ingrese el nimero de personas que participaron en la 4
grabacidn, o una estimacién para grupos mas grandes.

Plantilla de actas/resumen

Especifique las opciones de transcripcidn con IA -
mediante una plantilla. Si no se selecciona ninguna |S'” Resumen ﬂ
plantilla, solo se generara una transcripcidn.

Trabajos de transcripcidn
(" Active (& Todo Descargar transcripcidn ‘
Nombre de Grabacidn Estado | Fecha | Minutos |
Meeting 02-27-2026.mp3 TRANSCRITO 04/02/26 06:55 2 I
Meeting 03-17-2026.mp3 TRANSCRITO 04/02/26 06:49 1
Meeting 03-02-2026.wav COMPLETO 03/02/26 02:14 1
April_BriceBarbara_IntroCall_9.41.mp3 COMPLETO 02/27/26 02:05 54
Meeting 02-27-2026.mp3 COMPLETO 02/27/26 02:00 2
DC_WhatDOESNeedtobePrecert.mp3 COMPLETO 01/12/26 09:20 10
Anril RriceRarhara TntroCall 9.41.mn3 COMPIFTO 1N/31/2510:19 54

Errores Durante la Transcripcion

Si se produce algun problema técnico al cargar un archivo de grabacion al servidor SoniClear Cloud,
se mostrara un mensaje de error.

Si el servicio de transcripcion en la nube no puede generar una transcripcion (por ejemplo, de una
grabacion sin voz), el estado cambiara a "FALLIDO".
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Precision de la Transcripcion

El servicio de transcripcion SoniClear Cloud utiliza tecnologia de inteligencia artificial de vanguardia
para convertir el audio en texto. Las pruebas realizadas demuestran una alta precision en la mayoria de
los casos. No obstante, existen situaciones en las que la transcripcion puede contener errores. Algunos
ejemplos son nombres propios poco comunes, lugares o terminologia técnica. La precision también se
ve afectada por la calidad de la grabacion y la diferencia entre los acentos de los interlocutores y los
modelos de reconocimiento de la IA. Es posible que deba realizar correcciones después de exportar la
transcripcion a Microsoft Word.

Si la calidad de la transcripcion no es satisfactoria, contacte al equipo de soporte técnico de SoniClear
para obtener informacion sobre como mejorar los resultados de la transcripcion mediante cambios en el
proceso de grabacion.

Identificacion Automatica del Orador

El proceso de transcripcion intenta determinar los cambios de interlocutor. Se asignard un nombre
predeterminado a cada interlocutor en el campo ID del Orador de cada parrafo descargado del servidor
(por ejemplo, "Orador-A", "Orador-B", "Orador-C", etc.). Si selecciona la opcion de incluir el ID del
Orador al exportar a Microsoft Word, estos nombres se incluirdn en una columna junto al texto. Puede
reemplazar estos nombres por los nombres reales de los interlocutores utilizando la funcién "buscar y
reemplazar" de Microsoft Word al editar la transcripcion.

SoniClear también ofrece dos opciones para identificar a los interlocutores mediante marcadores. Para
cada interlocutor, agregue un marcador con su nombre en el campo Titulo del Marcador y en el campo
ID del Orador. Ademas, configure el tipo de nota como "Encabezado de Transcripcion" o "ID de
Orador". Utilice estos marcadores durante la grabacion para indicar quién esta hablando.

El tipo de nota Encabezado de Transcripcion incluye una funcion adicional que ajusta la ubicacion en
la transcripcion. Una vez descargada la transcripcion, SoniClear mueve cada nota de Encabezado de
Transcripcion al inicio del parrafo correspondiente al inicio del discurso. Esto crea un encabezado con
el nombre del interlocutor. Ademads, todas las lineas de transcripcion posteriores a la nota de
Encabezado de Transcripcion se identificaran con el ID del Orador.

El tipo de nota ID de Orador solo modifica el ID del Orador del parrafo de transcripcion
correspondiente al momento en que se insertd la nota. Aparecera después del texto en la transcripcion,
a modo de pie de pagina. Si lo desea, puede excluir este tipo de nota de la exportacion activando la
opcion Nota Personal.
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Las funciones de Encabezado de Transcripcion e ID de Orador son nuevas en SoniClear 10 y es
posible que su funcionamiento no se ajuste a las necesidades de cada usuario. Si estas funciones no se
adaptan a sus necesidades, contacte al equipo de soporte técnico de SoniClear para obtener
informacion sobre las opciones de identificacion disponibles.

Resumen Utilizando Plantillas de Transcripcion

La funcion de transcripcion de SoniClear 10 incluye una herramienta para generar automaticamente un
resumen de la transcripcion utilizando inteligencia artificial. Esto permite crear actas de reuniones y
otros tipos de resimenes, ademas de la transcripcion textual de los participantes.

Para generar un resumen, seleccione una de las plantillas de transcripcion en el menu desplegable antes
de cargar la grabacion para su transcripcion:

Administrar transcripciones X
Archivo para transcribir Meeting 03-17-2026.mp3
Este archivo se transcribira cuando se suba, y Longitud: 1

la tarifa se deducira de su cuenta.
Process Transcription
Niimero de oradores en la grabacion

Ingrese el nimero de personas que participaron en la 4
grabacidn, o una estimacidn para grupos mas grandes.

Plantilla de actas/resumen

Especifique las opciones de transcripcidn con IA -

mediante una plantilla. Si no se selecciona ninguna |S'” Resumen ﬂ

plantilla, solo se generara una transcripcidn. Sin Resumen

Resumen Personalizado

1.1 Actas Resumidas de Reunién Gubernamental

1.2 Actas Resumidas de Reunidn Gubernamental con Notast

1.3 Actas de Accidn de Reunién Gubernamental

2.1 Resumen de Audiencia

3.1 Resumen de Deposicidn ‘
4.1 Resumen de Tribunal

4.2 Resumen de Tribunal con Notas
5.1 Resumen de Reunidn de Negocios

(" Activo (e Todo Descargar transcripcidn ‘

Trabajos de transcripcion

Si selecciona la opcion predeterminada "Sin Resumen", se obtendra la transcripcion sin un resumen
adicional. La disponibilidad de plantillas puede variar segtn la version del software que esté
utilizando. Puede adquirir plantillas personalizadas adicionales de SoniClear o encargar su desarrollo
al personal de TI.

Los siguientes son ejemplos de plantillas que podrian estar incluidas en su instalacion:
o Resumen Personalizado: Esta plantilla permite especificar un indicador de resumen

personalizado para guiar la evaluacion de la grabacion por parte de la IA. Si necesita asistencia
con esta opcion, pongase en contacto con el equipo de soporte técnico de SoniClear.
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e 1.1 Resumen de Actas de Reunion Gubernamental: Esta plantilla instruye a la [A para que
analice la grabacion utilizando la agenda incluida en el archivo. La salida incluye los detalles
necesarios para un acta de reunion gubernamental tipica, como los participantes, los puntos de
la agenda tratados, resumenes de las discusiones, y las mociones, segundos y votaciones que se
realizaron.

e 1.2 Resumen de Actas de Reunion Gubernamental con Notas: Esta plantilla es similar a la
1.1, pero también utiliza las notas del archivo de grabacion para que la IA interprete las
actividades de la reunion. Utilice esta opcion si las notas son relevantes para la precision del
resumen. No la utilice si las notas no son claras, ya que podrian afectar el procesamiento de la
IA.

e 1.3 Acta de Accion de Reunion Gubernamental: Esta plantilla es similar a la 1.1, pero genera
un resumen con el detalle minimo necesario para un acta de accion tipica.

e Resumen de Audiencia: Genera un resumen de una audiencia administrativa, incluyendo a los
participantes, las pruebas presentadas y un resumen de las discusiones.

e Resumen de Deposicion: Genera un resumen de una deposicion legal, incluyendo a los
participantes, las pruebas presentadas y los temas tratados.

o Resumen de Reunion de Negocios: Genera un resumen de una reuniéon de negocios,
incluyendo los temas tratados y los elementos de accion acordados.

Estas plantillas de transcripcion incorporan "indicaciones" predefinidas para guiar al procesamiento de
IA en la interpretacion de la grabacion y en la generacion del tipo de resumen deseado.

Debido a que la tecnologia de inteligencia artificial es relativamente nueva, es posible que en algunos
casos no se generen resultados 6ptimos. Por ejemplo, la IA podria indicar que no puede generar el
resumen solicitado.

Para optimizar el proceso de resumen, se recomienda agregar informacion en la seccion Elementos de
Expediente de la grabacion. Consulte la seccion "Tomando notas con un expediente” en la Guia del

usuario de Court Recorder.

En algunos casos, podria ser necesario personalizar la plantilla de transcripcidon para adaptarla a un tipo
especifico de grabacion.

Para obtener asistencia con la creacion de plantillas personalizadas, pongase en contacto a su
distribuidor.

Court Recorder 10 GUIA DEL USUARIO 44



Tomar Notas Durante la Grabacion

Transcriber 10 ofrece varias formas de ingresar notas en una grabacion para usarlas mas tarde:

Escribir una nota en el campo Nueva Nota y presionar Enter (tecla Intro)

Hacer clic en "Agregar Marcador" en la ventana Marcador

Presionar una tecla de funcion o una tecla del teclado numérico para agregar un marcador
Escribir un c6digo de macro de marcador que se reemplazara con el texto del marcador

Hacer clic en "Agregar elemento" en la ventana Expediente

Presionar el interruptor "Agregar siguiente elemento del expediente" en el pedal USB opcional
Presionar la tecla de acceso rapido del pedal virtual

Cualquiera de estos métodos se puede utilizar para ingresar notas durante la reproduccion también. En
ese caso, la marca de tiempo ingresada incluye solo el tiempo relativo en el archivo, pero no la hora del
"reloj de pared" del reloj del sistema de la computadora.

Cuando se ingresan notas en Transcriber 10 mientras se graba el archivo, las notas siempre se
agregaran al final del archivo. Cuando se detiene la grabacion, las notas se agregaran en la ubicacion
de reproduccion actual.

Escribir Nuevas Notas

Mientras se graba, se pueden ingresar notas en el archivo en cualquier momento escribiendo en el
campo Nueva Nota. La marca de tiempo para la nota se agrega automaticamente desde el contador de
tiempo de grabacion y el reloj del sistema de la computadora en el momento en que se escribe la
primera letra de la nota. De esa manera, puede tomar todo el tiempo que necesite para escribir la nota,
pero el tiempo se recordara desde el momento en que comenzo a escribir. Presionar Enter sin escribir
ninguna letra ingresara una nota en blanco.

El cursor debe estar en el campo Nueva Nota en la parte inferior de la ventana principal. Si el cursor no
estd en el campo Nueva Nota, puede moverlo a ese campo haciendo clic en el campo con el mouse o
presionando Ctrl-Enter (tecla de control presionada mientras se presiona la tecla Enter). Luego
comience a escribir la nota.
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Ingresar Marcador Usando la Tecla

Se puede agregar un marcador como nota presionando una de las siguientes 56 teclas:

F1 aF12

Shift-F1 a Shift-F12

Control-F1 a Control-F12

Teclado numérico del 0 al 9
Control-Teclado numérico del 0 al 9

La accidon predeterminada de un marcador es ingresar el marcador por si mismo en una nota. Los
marcadores también se pueden definir como teclas de entrada rapida de macros de texto. En ese uso,
presionar la tecla de funcion Marcador agrega el texto al campo Nueva Nota actual. Consulte la
seccion a continuacion, "Uso de marcadores predefinidos".

Ingresar Marcador Usando un Codigo de Macro

Se puede agregar un marcador como nota escribiendo un cédigo de macro para el marcador deseado.
Cuando escribe un espacio después del codigo o presiona Enter, el cddigo se reemplazard con el texto
del marcador. El efecto de escribir el cddigo de macro es el mismo que presionar una tecla de marcador
predefinida.

El comportamiento predeterminado de un marcador es agregarse en una linea separada. Si ingresa un
codigo de macro y luego un espacio, el texto del marcador reemplazaré el codigo y se ingresard la nota.
Si desea que el codigo de macro se expanda y permita que la escritura en la misma linea continte,
asegurese de desmarcar el campo de nota "Agregar como nota separada".

Agregar Elementos del Expediente como una Nota

Al presionar la tecla del pedal Agregar elemento del expediente (de forma predeterminada, la tecla
Control-punto y coma), el elemento del expediente actualmente resaltado se ingresarda como una nueva
nota con la marca de tiempo de cuadndo se ingreso la nota. El elemento del expediente actual avanza al
siguiente elemento automaticamente. Esto le permite simplemente agregar cada elemento del
expediente en secuencia para sesiones judiciales que no alteren el orden de los eventos del que se
muestra en el expediente. Puede cambiar el orden manualmente haciendo clic primero en el elemento
del expediente fuera de orden y luego haciendo clic en Agregar elemento del expediente.
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Ingresar Elementos del Expediente Usando el Pedal

Los botones del pedal USB se pueden configurar para ingresar un elemento del expediente. Al
presionar la tecla central del pedal, el elemento del expediente resaltado en el cuadro de didlogo
emergente del expediente se ingresard como una nueva nota. El elemento del expediente resaltado en la
lista avanza al siguiente elemento automaticamente. Esto le permite simplemente agregar cada
elemento del expediente en secuencia para reuniones que no alteren el orden de los eventos del que se
muestra en la agenda.

Puede cambiar el orden manualmente haciendo clic en los elementos de la agenda individuales que se
muestran antes de presionar el pedal.

El equivalente virtual del teclado del pedal (la tecla Control-punto y coma) se puede utilizar de la
misma manera que el pedal, cuando el pedal no esta enchufado.

Editar Notas

Las notas se pueden editar en cualquier momento. Haga clic en el titulo de la nota que se muestra en la
lista. Luego haga clic en el boton Editar. Esto abrira el cuadro de didlogo Editar nota. Puede cambiar el
titulo de la nota, los detalles de la nota y las casillas de verificacion de opciones.

Al editar una nota durante la reproduccion, el tiempo se puede modificar en incrementos de un
segundo haciendo clic en los botones de avance y retroceso junto al boton de reproduccion. La marca

de tiempo de la nota también se puede cambiar ingresando un nuevo valor en el campo de tiempo.

Los botones Iniciar y Detener se pueden utilizar para reproducir el audio en la ubicacion de la nota,
para asegurarse de que la posicion de la nota sea correcta.

Eliminar Notas

Puede eliminar notas en cualquier momento. Seleccione la nota que desea eliminar haciendo clic en
ella con el mouse. Luego haga clic en el boton Eliminar.
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Acceso Remoto a la Grabacion

Cuando Transcriber se ha configurado para acceder a una grabacion remota (a través de los archivos de
grabacion de respaldo automatizados), las grabaciones se pueden reproducir mientras se crea la
grabacion. Transcriber funciona casi exactamente de la misma manera que Transcriber ejecutandose en
la méaquina de grabacion. Las notas ingresadas por el usuario de Transcriber de la maquina de
grabacion (el reportero de la corte) seran accesibles para todos los usuarios remotos de Transcriber. Sin
embargo, las notas ingresadas por los usuarios remotos de Transcriber Live no estaran disponibles para
otros usuarios, ya que esas notas se almacenan en una ubicacion Unica para cada usuario remoto.
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Uso de Marcadores Predefinidos

Hay 56 marcadores predefinidos que se pueden utilizar para introducir valores de texto en las notas.
Los marcadores se pueden especificar en tres lugares:

e Preferencias del programa Transcriber 10

Archivos de plantilla de expediente

e Archivos de grabacion individuales utilizando Editar marcadores en la ventana emergente
Marcador

El marcador se agrega al archivo presionando una de las 56 teclas predefinidas: teclas de funcion (F1 a
F12, Shift-F1 a Shift-F12 o Control-F1 a Control-F12), o una de las teclas del teclado numérico (0 a 9
o Control-0 a Control-9). Los marcadores se pueden agregar durante la grabacion y también durante la
reproduccion.
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Marcadores Predefinidos en Preferencias

El programa se puede configurar para tener un conjunto de marcadores predeterminados para todos los
archivos nuevos. Estas definiciones de marcadores se almacenan en el archivo de preferencias y se
copian en cada archivo nuevo cuando se crea. Para editar la informacion del marcador en las
preferencias, seleccione Editar > Preferencias en el ment desplegable. Luego seleccione la pestana
Marcador. Esto mostrard la lista de marcadores existentes. La lista esta en blanco de forma
predeterminada.

Preferencias

Archivos l Grabacion l Audio Marcadores lOpcionesl F’edall Licencia l MNube l

Marcadores

Editar

Borrar

F6 Limpiar todo

]

Guardar

ww
o T
FF
nn
— —
- o

Ctrl-F1 Cargar
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Editar Marcadores

Para agregar o editar texto nuevo para un marcador, seleccionelo en la lista y haga clic en el boton
Editar. Esto abrira el cuadro de didlogo Editar marcador:

Editar Marcador X

Titulo  [Testigo

Identiticador del orador Estilo

Detallas

Tipo |Mormal ﬂ Tecla | F1 ﬂ Macro
W Agregar como nota separada [T Mo exportar esta nota Cancelar | Aceptar |

El Titulo del Marcador se ingresa en el campo de texto superior. Este es el texto que aparecera en la
seccion Nota de la ventana principal cuando se ingrese un Marcador.

La seccion Detalle es opcional y también se agregard a la nueva nota cuando se ingrese el marcador. La
informacion de detalle se muestra en el cuadro de didlogo Editar nota. Los detalles de la nota también
se mostraran si exporta las notas a un documento de Word o archivo de texto.

El campo "Asignar a la tecla:" indica qué tecla del teclado haréd que se agregue esta nota cuando se
presione.

El campo "Acceso directo de expansion de macro" es un valor de texto corto que se puede ingresar
como un codigo de macro en el campo Nueva Nota. Cuando se ingresa este codigo y se presiona un
espacio o se presiona la tecla Enter, la informacioén del marcador se agregara como una nueva nota.

La casilla de verificacion "No exportar esta nota al archivo" establecera el valor de la casilla de
verificacion de la nueva nota del mismo nombre cuando se ingrese el marcador. Esto es conveniente
para ingresar notas de rutina en una grabacion que no deberian aparecer en las copias archivadas del
archivo.
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La casilla de verificacion "Agregar como nota separada" cambia la forma en que se agrega el texto de
la nota. Cuando esta casilla estd marcada (el valor predeterminado), la acciéon de un marcador es
primero ingresar cualquier texto que pueda estar en el campo Nueva Nota (equivalente a presionar la
tecla Enter) y luego ingresar una nueva nota separada que contenga solo el texto que esta definido para
esa nota. Esto es util cuando desea tener un marcador que siempre se ingrese como una nota separada.

El comportamiento alternativo es tener esta casilla desmarcada. En ese caso, el marcador se comporta
mas como una tecla rapida de macro de texto. El valor de texto del marcador se agrega al final del
campo Nueva Nota y el cursor se deja en esa ubicacion para permitir la escritura de informacion
adicional.

El estado de la casilla de verificacion "No exportar" se copiard junto con la otra informacion de la nota
cuando el marcador se agregue a las notas.

Guardar y Cargar Datos de Marcadores

El boton Guardar guardara los datos del marcador de este cuadro de didlogo en un nuevo archivo de
texto, con la extension ".MRK". El boton Cargar restaurara los valores de datos guardados
previamente. La funcion para guardar datos de marcadores y cargarlos en un momento posterior es
independiente de la accion de guardar automaticamente que se produce para retener la informacion en
el archivo de preferencias del programa.

Las ediciones se guardaran automaticamente en el archivo de preferencias (al editar las preferencias
del programa), en el archivo de plantilla de expediente (al editar una plantilla de expediente) o
directamente en el archivo actualmente abierto (al utilizar el cuadro de didlogo Expediente > Editar
marcadores). No necesita utilizar los botones Guardar o Cargar al editar los marcadores.

El directorio predeterminado para guardar y cargar archivos de marcadores es el directorio del
programa SoniClear.

Si ha guardado marcadores en una version anterior de SoniClear, los datos se almacenaran en un
archivo ".TXT". Este tipo de archivo también se puede utilizar con la funcién Cargar.

Editar Marcadores en Archivos de Grabacion

Cuando se crea un archivo nuevo, los marcadores predefinidos almacenados en las preferencias se
copiaran en el archivo nuevo. Estos valores se pueden editar y guardar en el nuevo archivo. Para editar
los marcadores en el archivo, abra un archivo existente (o cree un archivo nuevo). Luego haga clic en
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el boton Marcadores en la ventana principal y haga clic en el boton Editar marcadores en la ventana
emergente Marcador. Esto mostrara el cuadro de didlogo Editar marcadores actuales, que funciona de
la misma manera que el cuadro de didlogo para ingresar marcadores predefinidos en las preferencias
(ver arriba).
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Editar Marcadores en Plantillas de Expediente

Cada plantilla de expediente incluye un conjunto de marcadores predefinidos que se copian en un
archivo de grabacion junto con la informacion del expediente. Para editar esta informacion de
marcador, seleccione el boton Editar marcadores en el cuadro de didlogo Editar plantilla de expediente.
Esto mostrara el cuadro de didlogo Marcadores, que permite editar la informacién del marcador al
igual que los marcadores en las preferencias y los marcadores en el archivo de grabacion.

Campos de Nota Avanzados

Cuando la opcion "Habilitar ID de orador" estéd habilitada en las preferencias (pestafia Editar >
Preferencias > Opciones), los siguientes campos adicionales estan disponibles para tomar notas desde
la linea Nueva Nota. Sin embargo, estos campos siempre estan disponibles en el cuadro de didlogo
Editar nota.

El campo opcional ID de orador se puede utilizar para indicar quién estaba hablando en una seccion
particular de la grabacion.

El campo opcional Estilo se exportara a Microsoft Word cuando se seleccione la opcion DOC durante
el proceso de exportacion. Este estilo controlara el formato.

El campo Tipo de nota estd configurado de forma predeterminada en Normal, pero también se puede
configurar en estas opciones:

e Encabezado de transcripcion
e [D de orador
e Agregar nota personal

Consulte la seccion "Funciones avanzadas de notas" en este manual para obtener mas informacion.
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Tomar Notas con un Expediente

Transcriber 10 tiene varias funciones disefadas especificamente para facilitar y agilizar el registro de
sesiones judiciales que tienen un expediente programado. Las funciones de expediente en Transcriber
10 también se pueden utilizar para ingresar informacion de deposicion por adelantado, como
documentos de prueba. Las caracteristicas incluyen:

e Preparar el expediente judicial por adelantado para simplificar la entrada de notas.

e Importar elementos del expediente desde archivos de texto.

e Crear plantillas de expediente para sesiones estandarizadas.

e Tomar notas durante las sesiones de los elementos del expediente o notas predefinidas
con una sola pulsacion de tecla.

o [Editar notas durante la grabacion o reproduccion.

e Exportar notas a archivos de texto para importarlas a documentos de procesamiento de
textos y paginas web.

Ingresar un Expediente Judicial

Después de crear el archivo, seleccione Editar Expediente en el ment desplegable Expediente. Se
mostrara el cuadro de didlogo Editar Expediente para agregar y editar elementos del expediente:
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Editar expediente

— Editar del expedi

Afadir elemento Editar elemento | Eliminulalamsnml Arrhal Abajo |

Editar marcadores |

—Importar elementos del expediente

Importar elementas de un archivo | |

Importer fodo

Importer elementos |

Impontar ariculos de una plantilla

Cancelar
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Agregar Elementos del Expediente

Hay cuatro formas de agregar nuevos elementos del expediente:

Botén Agregar nuevo elemento para agregar elementos individuales

Importar elemento desde un archivo de Microsoft Word o archivo de texto

Importar todos los elementos desde un archivo de Microsoft Word o archivo de texto
Boton Copiar expediente desde plantilla para copiar un expediente complete

Boton Agregar Nuevo Elemento

Puede agregar nuevos elementos del expediente a la lista utilizando el boton Agregar nuevo elemento.
Escriba el texto del elemento utilizando el cuadro de didlogo emergente. También puede utilizar el
portapapeles de Windows para pegar texto de otras fuentes, como un documento de Word.

Importar Elementos Desde un Archivo

Para expedientes mas complejos, es util importar los elementos del expediente utilizando un archivo de
Microsoft Word o de texto existente. Esto se logra abriendo el archivo con los elementos del
expediente. Luego, seleccione un elemento de la lista y haga clic en el boton Importar elemento para
agregarlo a la lista de elementos del expediente de Transcriber 10.

Al seleccionar un elemento del expediente, puede seleccionar més de una linea. Utilice el control
estandar de Windows para hacerlo, mantenga presionada la tecla Mayus y haga clic para seleccionar un
rango de lineas. La primera linea se convierte en el titulo del elemento del expediente y todas las lineas

adicionales se copian en el campo de detalle del elemento del expediente.

Alternativamente, importe todas las lineas del archivo utilizando el botén Importar todo.
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Editar Elementos del Expediente

Seleccione el elemento en la lista de Elementos del Expediente y haga clic en Editar Elemento:

Editar elemento del expedients X
Titulo:
Juez
| .
| Idenfificacion de altevoz Extilo Tipo
Mormal ll
| Detalles:
[ Ingrese automaticamente |a nota Cancelar Aceplar |

El campo Titulo es lo que se mostraré en la ventana principal de notas de SoniClear. El campo Detalles
contiene informacion adicional que se almacenara con esta nota y se puede visualizar al editar una nota
individual.

La casilla de verificacion "Ingresar nota automaticamente" controla cudndo se agrega la nota a una
grabacion:

e Desmarcada (predeterminado): La nota solo se agregara cuando el usuario la seleccione para su
adicion en la ventana emergente Expediente.

e Marcada: La nota se agregara al archivo inmediatamente después de su creacion. En este caso,
el campo no se mostrara en la ventana emergente de seleccion de Expediente. Esta funcion solo
es aplicable a las plantillas de expediente, donde puede ser conveniente que la informacion se
agregue automaticamente al inicio de las notas de grabacion.

Boton Importar Elementos desde una Plantilla

Los expedientes completos que se han guardado en una plantilla de expediente de Transcriber 10 se
pueden copiar en este archivo haciendo clic en el boton Importar Elementos desde una Plantilla. Esto
también copiara los datos del marcador de la plantilla de expediente almacenada.
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Donde se Almacenan los Elementos del Expediente

Al ingresar elementos del expediente mientras un archivo de grabacion esta abierto, la informacion se
asocia automaticamente con la grabacion. Una vez que se han ingresado los elementos del expediente,
haga clic en Aceptar y los elementos apareceran en la seccion Expediente de la ventana principal de
Transcriber 10.

Los elementos del expediente se guardan en el disco en un archivo con el mismo nombre que el
archivo de grabacion actual, con la extension BKC. Nota: Si va a copiar archivos de grabacion a otras
computadoras, también debe copiar el archivo BKC que coincida con el archivo de audio.

Al crear elementos del expediente en una plantilla de expediente, la informacién se almacena en un
archivo.AGD independiente, que luego se puede copiar a un archivo de grabacion.

Plantillas de Expediente

Es posible que desee ingresar elementos del expediente antes de la sesion de grabacion. Esto se logra
mas facilmente creando una plantilla de expediente y luego copiando el expediente en una nueva
grabacion justo antes de que comience la sesion.

Para crear un nuevo archivo de plantilla de expediente, siga estos pasos:

1. Asegurese de que no haya ningiin archivo abierto actualmente en SoniClear.
2. Seleccione la opcion Crear Plantilla de Expediente en el menu desplegable Expediente.
3. Edite los elementos del expediente y los marcadores utilizando el proceso descrito
anteriormente ("Ingresar un Expediente").
4. Guarde el archivo como una plantilla de expediente haciendo clic en Guardar e
ingresando el nombre del archivo.
Esto dard como resultado un archivo con la extension ".AGD", ubicado en la carpeta de grabacion
predeterminada.
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Funciones Avanzadas de Notas

Court Recorder 10 cuenta con nuevas funciones avanzadas para la toma de notas a partir de la version
9.7.5. Estas funciones se pueden habilitar mediante la opcion "Habilitar ID de Orador" en las

preferencias (pestafia Editar > Preferencias > Opciones).

Preferencias

Archivos| Glabaci6n| Audio | Marcadores Opciones |Pedal| LicenC|a| MNube

Deteceidn de nivel automatico
dB

|
¥ Agregar marcadores cuando el nivel de audio sea bajo Nivel de volumen bajo: |50

‘ Tiempo min.de volumen bajo: |15 segs.

Valores predeterminados

Control de velocidad de reproduccion
Ralentizar —J» 195
Valores predeterminados ‘ Acelesnr Iﬂ 55
Habilitar una pequefia ventana ~
emergenie ™ Tamafio reducido r
r \"entana_ emergente r Habilitar controles de
automdtica accesibilidad
Opciones para seleccion en ventas
* Mostrar ventanas emergentes sobre |a ventana prncipal
 Mostrar ventanas emergentes. Camar al seleccionar.
P
Opciones de pantalla # Habilitar notas (Reinicie la aplicacion para ver los
cambios en &l mend)
W Hora del reloj [~ Beep cuando se detenga la grabacién

Tamafio de la fuente 16 v

Visualizacion del "
reloj LED: |Uesaclnrada :l Puera: |3 - I Ba
Marca de iempo para ™ Habilitar el identficador de la entrada del altavoz
las notas 0 ms
Tipo de nota Orden de pestafia ’ﬁ
[Normal =] predeterminado: Detalles =

predeterminado:
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Cuando esta funcion esté habilitada, la seccion Nueva Nota de la ventana principal se expande para
incluir nuevos campos para la toma de notas:

EE BN BEE = D . “

EDITAR  ELIMINAR B R EXPEDIENTE  hA,

Tiempa

4|_

Estilo

Tipos de Notas

Hay cuatro tipos de notas disponibles para ingresar una nota con marca de tiempo en una grabacion:

e Normal

e Encabezado de Transcripcion
e ID de Orador

e Agregar Nota Personal

El tipo de nota que se ingresa de forma predeterminada se establece utilizando la opcién "Tipo de Nota
Predeterminado" (pestana Editar > Preferencias > Opciones).

Tipos de Notas en Detalle

Normal
El tipo de nota Normal permite ingresar una nota sin ningin procesamiento especial.
Encabezado de Transcripcion

El tipo de nota Encabezado de transcripcion permite agregar un encabezado a una transcripcion.
Es similar a un tipo de nota Normal, sin embargo, si la grabacion se envia para transcripcion
automatizada utilizando el servicio de transcripcion SoniClear Cloud, se proporciona un
procesamiento especial.
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Para aplicaciones de reuniones, puede ser ttil utilizar el Encabezado de transcripcion para
agregar un encabezado que indique quién estaba hablando en ese momento en la reunion (o
indicar el tema de una discusion). Al agregar esta nota mientras la persona comienza a hablar,
esa seccion se identifica con el campo Titulo como encabezado cuando la transcripcion se
exporta a Microsoft Word.

Cuando se ingresa una nota Normal mientras alguien estd hablando, la nota se mostrara después
de la seccion de texto que estaba ocurriendo cuando se ingresoé la nota. Las notas del tipo
Encabezado de transcripcion se reposicionan automaticamente por encima de la seccion de texto
que se estd hablando cuando se ingreso la nota. Este procesamiento ocurre durante la descarga
de la transcripcion desde la nube.

Cualquiera de los campos de la nota Encabezado de transcripcion se copiara en los parrafos de
transcripcion que siguen a la nota. Esto permite que una seccion de la transcripcion tenga esos
valores de nota editados automaticamente. Los valores de los campos se copiaran en cada
parrafo de texto que siga, hasta que se encuentre un nuevo Encabezado de transcripcion en las
notas.

También puede ser util ingresar el campo Estilo en la nota Encabezado de transcripcion, que
luego aplicara el nombre de la hoja de estilo al texto de transcripcion posterior recibido de la
nube.

En algunos casos, puede ser 1til editar una seccion de texto transcrito, sin que el campo Titulo
se muestre en el documento de transcripcion exportado. Marque el campo "No exportar” para
evitar que el Titulo se incluya en el texto exportado.

ID de orador

El tipo de nota ID de orador es similar al tipo Encabezado de transcripcion, ya que modifica los
valores de campo para el parrafo de transcripcion que se estaba hablando cuando se ingreso la
nota. A diferencia del tipo de nota Encabezado de transcripcion, la accion ID de orador solo se
aplica al parrafo que se esta hablando cuando se ingresé este tipo de nota.

Agregar Nota Personal
El tipo Agregar nota personal es como una nota Normal, excepto que marca automaticamente la

opcion "No exportar".

Un uso tipico de este tipo de nota seria permitir la entrada manual de notas en la linea Nueva
Nota que no se exportaran para su uso como actas de reuniones o una transcripcion literal.
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ID de Orador

El usuario puede escribir un campo ID de orador (o utilizar un marcador para ingresar este campo). El
valor ID de orador de una nota se puede ver cuando se utiliza el cuadro de didlogo Editar nota.
También se puede incluir en el texto de transcripcion exportado en algunas plantillas de exportacion
disponibles con SoniClear.

Estilo

El usuario puede ingresar un valor para el estilo que se aplicara a una nota o texto de transcripcion
utilizando el campo Estilo (o utilizar un marcador para ingresar este campo). El valor Estilo de una
nota se incluye al exportar a Microsoft Word. El formato de la nota o el texto de transcripcion se
puede controlar mediante una hoja de estilos en Word.

Orden de Tabulacion Predeterminado

Cuando SoniClear se inicializa por primera vez, el orden de tabulacion predeterminado se establecera
en "Detalles". Esto permite al usuario ingresar primero el campo "Titulo", seguido del campo ID de
orador, en la seccion Nueva Nota de la ventana principal.

El otro orden de tabulacion disponible es "ID de orador". Esto permite al usuario escribir el nombre
del orador antes de escribir el titulo.
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Edicion de Archivos

Transcriber 10 incluye la capacidad de editar facilmente archivos de audio. Esta funcion esta
disponible solo para computadoras que tienen insertada una llave USB Court Recorder 10 o una
licencia Court Recorder 10 instalada (utilizando la funcién de licencia flotante).

Las notas ingresadas en el archivo designan las secciones que se extraeran. El usuario puede
simplemente especificar qué secciones deben incluirse en una nueva version editada del archivo (la
"Copia editada" del archivo que se genera). El archivo editado se puede exportar en formato MP3 o
WAV.

La edicion de archivos de Transcriber 10 facilita la copia de secciones seleccionadas de una grabacion
a un nuevo archivo. El archivo editado se puede enviar por correo electronico, copiar al disco o
publicar en un servidor web para las personas que necesitan la informacion para su revision. La
ubicacion para editar se ingresa en el archivo utilizando Transcriber 10, mientras que el proceso de
exportacion real lo realiza Court Recorder 10.

Para editar un archivo, inicie Transcriber 10 y abra un archivo existente (o grabe un archivo nuevo).

Luego seleccione Archivo > Crear copia editada. A continuacion, se muestra una captura de pantalla
de una grabacioén que muestra el cuadro de didlogo Crear audio editado:
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Crear copia editada

Estado |

Secciones de audio
-0:00:00 Iniciar grabacian de audio [05:40:24 Ph]

- Estatranscripcion de SoniClear Cloud se produj
- borrador que utiliza tecnologia de inteligencia ar

- Los pardmetros de procesamiento de transcripe

- delenguaj

- TRANSCRIFT

0:00:01 Thank you for calling soniclear. If you kno

0:00:05 army time. For sales, press 1. For support, ¢

0:00:13 Please note thatyour call may be recorde
-0:00:18 Grabacion de audio en pausa

Un solo guidn - significa una nota de longitud cero.

IIn guidn doble '-' significa una nota cuyo audio no
se exportard,

Cancelar

Seleccione el archivo a
expaortar seleccionando notas
en la listaizquierday
agregandolas a lalista de la
derecha.

Exportartodos -»
<- Eliminar
<-Eliminar tada
Editar nota

Tipo de archivo: MF3
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Seleccionar Ediciones

La lista de seleccion de la izquierda, Secciones de audio originales, muestra todas las notas ingresadas
para la grabacion. La lista de seleccion de la derecha, Secciones de audio exportadas, muestra las
secciones del archivo que se escribirdn en el archivo de audio editado.

El usuario puede elegir secciones para exportar resaltando uno o mas elementos en la lista Secciones
de audio originales y haciendo clic en el boton Exportar. El usuario también puede copiar todos los
elementos para exportarlos haciendo clic en el boton Exportar todo.

Los elementos que ya se han movido a la lista Secciones de audio exportadas también se pueden
eliminar selectivamente. Haga clic en el elemento para eliminarlo y haga clic en el boton Eliminar. La
lista de elementos de exportacion se puede borrar haciendo clic en el boton Eliminar todo.

Cuando una nota tiene la casilla de verificacion Cortar audio seleccionada, el texto de la nota se
mostrara entre corchetes ("[]"). Estos elementos no se pueden copiar a la lista de secciones de
exportacion. Esto facilita la copia de todos los elementos a la lista de exportacion sin que las secciones
que estan marcadas para su eliminacioén (como las discusiones fuera de registro) se coloquen
accidentalmente en la lista de salida. Una nota se puede editar seleccionandola en la lista Secciones de
audio originales y haciendo clic en el boton Editar nota.

Seleccionar Tipo de Exportacion

El cuadro de seleccion Tipo de archivo de exportacion permite al usuario elegir el tipo de archivo que
se estd creando con las secciones editadas. El tipo predeterminado es MP3, que utiliza la tasa de
codificacion mono de 48 kbps o estéreo de 64 kbps, dependiendo de si se trata de un archivo original
mono o estéreo.

La opcion WAYV crea un archivo de audio estdndar Court Recorder 10 que consta de un archivo WAV
de 22 kbps/16 bits (en mono o estéreo, segin el formato de archivo original). Las notas de la lista
Secciones de audio exportadas se exportan a un archivo BKM coincidente. Al igual que la exportacion
de archivos CF3, el par de archivos WAV y BKM se puede abrir y utilizar para reproduccion y
procesamiento como un archivo Court Recorder 10 grabado originalmente.
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Iniciar Exportacion

Al hacer clic en el botén Iniciar exportacion, se iniciara el proceso de exportacion. Dependiendo del
tamafio de la grabacion original, este proceso puede tardar un tiempo en completarse. El progreso de la
exportacion se muestra en una barra de progreso en la parte superior de la pantalla, junto con un
mensaje de estado que muestra el paso de exportacion actual. La exportacion se puede cancelar en
cualquier momento mientras se editan las listas, o durante el procesamiento, haciendo clic en el boton
Cancelar.
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Exportar a Archivo MP3

Puede exportar grabaciones en formato de archivo WAV a formato de archivo MP3 estdndar. Abra el
archivo que desea convertir y seleccione Archivo > Exportar a MP3 en el menu desplegable.

Se le pedird que seleccione el nombre de archivo MP3 deseado. Luego, en el cuadro de didlogo
Exportar a MP3, seleccione el "codec" deseado en la seleccion de Formato de salida y elija los canales
que se incluiran en la salida:

e Mono — combina los canales izquierdo y derecho en un archivo de salida mono.

e Estéreo — crea un archivo estéreo a partir del archivo fuente.

e Izquierda — crea un archivo mono utilizando solo el canal izquierdo del archivo fuente.
e Derecha — crea un archivo mono utilizando solo el canal derecho del archivo fuente.

e Todos los canales — convierte todos los canales a MP3.

Al seleccionar Mono, Estéreo, Izquierda o Derecha, el audio fuente es el archivo de grabacion de 2
canales o el archivo de mezcla estéreo (para grabaciones multicanal). En todos los casos, se incluye un
archivo BKM en el directorio de salida.

Después de ingresar la informacion y los pardmetros de conversion, haga clic en "Codificar" para
iniciar el proceso de exportacion. La conversion tardara desde unos segundos hasta unos minutos,
segun el tamafio del archivo y la velocidad de la computadora. Puede cancelar la conversion
presionando el boton Cancelar.
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Exportar a Imagen de CD

Transcriber 10 tiene la capacidad de exportar archivos para grabarlos en un CD. El propésito de
Exportar a imagen de CD es facilitar la creacion de una copia de archivo de la grabacion en CDROM
que sea compatible con computadoras, reproductores de CD y cintas de casete. Se admiten tres
formatos diferentes para exportar: Formato de archivo (utilizando archivos de audio MP3), formato de
CD de audio (a veces llamado formato "musica" o formato "Red Book") y formato nativo (el formato
de audio utilizado para realizar la grabacion).

Al seleccionar Exportar a imagen de CD, se mostrara el cuadro de didlogo de exportacion:

Exportar a la imagen de CD X

|C:"-,Users"-,bjpan'\,OneDrive\DDu:uments\

Mombre de la carpeta:
|F’ieuni|ﬁn 09-05-2026 (Sep-05-26 8-26-25 AM)

Titulo de grabacidan:
|F’ieuniuﬁn 09-05-2026 |

Formato: Max Tiempo por carpeta de salida: ‘
[Expediente CD | llimitada |

| T

Frogreso:

I Aplicar exportacian de YoiceBoost

Cancelar Iniciar

Al exportar a formatos de CD de audio o cinta, puede seleccionar la longitud méxima de la grabacion
en cada imagen de disco. Al exportar a formatos de CD de audio, CD de datos o cinta, la opcion de
"Pre-roll" esta habilitada. La funcion Pre-roll crea una superposicion de 5 segundos entre discos (o
cintas) para que las palabras no se pierdan cuando cruzan un limite de medios.
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Exportar en Formato de Archivo

La funcion Exportar a imagen de CD genera un conjunto de archivos que se pueden grabar en un
CDROM utilizando el software incluido con la unidad de CD-RW de su computadora. La accion
predeterminada es exportar en formato "Archivo (MP3)". El disco resultante se puede reproducir en
cualquier computadora con Windows.

El formato de archivo utiliza el formato MP3 mono de 48 Kbps para obtener audio de muy alta calidad
en archivos relativamente pequefios. Debido a que un CD en formato MP3 puede almacenar hasta 30
horas de audio en un solo disco, la exportacion al formato de archivo producira una sola imagen de
disco, independientemente de la duracion de la grabacion original (que serd de 24 horas o menos). Las
grabaciones en formato de archivo nunca se dividiran en varios discos.

Tenga en cuenta que cuando se exporta el archivo, solo se exportara el canal izquierdo al archivo de
almacenamiento. El audio del canal derecho (utilizado principalmente para un canal de mascara de
esteno para la redaccion de informes judiciales) no se exporta en el archivo MP3 resultante.

Cuando el disco producido por este proceso se inserta en una computadora con Windows, reproducira
automaticamente la grabacion en un programa SoniClear Player independiente. Las notas de grabacion
se incluyen en la pantalla del usuario, lo que permite el acceso directo a diferentes secciones de la
grabacion. Esta capacidad tiene varias ventajas sobre simplemente escribir los archivos WAV y BKM
originales en CDROM (o convertirlos a formato MP3):

1. Las grabaciones de hasta el limite de tiempo de grabacion de archivos de 6 horas de Court
Recorder 10 se pueden escribir en un CDROM como una sola grabacion. De hecho, se pueden
almacenar hasta 30 horas de audio en un CDROM utilizando esta funcidn, almacenadas como
directorios separados en el disco.

2. Al proporcionar una interfaz de usuario para reproducir el archivo (con SoniClear Player), el
usuario no necesita un reproductor multimedia de Internet instalado por separado (como
Windows Media o Real Networks RealPlayer). Al reproducir el CDROM en una computadora
con Windows, inicia automaticamente el programa de Windows (SoniClearPlayer.exe) para
reproducir el archivo.

3. Lainterfaz de SoniClear Player también muestra las notas que se ingresan en Court Recorder
10. Esto permite al usuario navegar a ubicaciones especificas en la grabacion, omitiendo
material que no es de interés. Esto permite una revision eficiente de la informacion contenida
en la grabacion.
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Produccion de un CD en Formato de Archivo

Una vez que la sesion ha sido grabada y usted ha editado las notas a su satisfaccion, esta listo para
exportar la grabacion a un directorio separado que contendra todos los archivos necesarios para grabar
en el CD-ROM en formato de archivo.

Inicie el proceso de exportacion abriendo el archivo que desea exportar. Luego, seleccione la opcion
"Archivo > Exportar a Imagen de CD" en el menu desplegable. Los archivos se escribiran en una
carpeta utilizando el nombre del archivo como nombre de la carpeta, o cualquier otro nombre de
carpeta que ingrese en el cuadro de didlogo de exportacion. En este cuadro de didlogo también puede
especificar el Titulo de la grabacion, aunque este no aparece en los archivos exportados.

Asegurese de que la opcion Formato esté configurada en la configuracion predeterminada, "CD de
archivo". Luego haga clic en el boton Iniciar.

Una vez que se haya completado la exportacion, tendrd un directorio con todos los archivos necesarios
para crear el disco CD-ROM. Los archivos exportados se almacenan en una sola carpeta (directorio)
del mismo nombre que el archivo de grabacion original. La ubicacion de esa carpeta se especifica en la
pestafia Archivos del cuadro de didlogo Editar preferencias (Editar > Preferencias en el ment
desplegable). La ubicacion predeterminada estd en Mis documentos.

Utilice el software de grabacion de CD incluido con su computadora para grabar el disco,
seleccionando la opcidon Datos en el software de grabacion de CD (no el formato de musica). Cuando
el CD de datos se graba correctamente, todos los archivos del subdirectorio de exportacion se
escribirdn en el directorio "raiz" del CD y podré ver estos archivos viendo el CD en el explorador de
archivos de Windows.

Exportar a Formato de CD de Audio

Otra opcidn de formato es exportar en formato "CD de audio". Esto exporta archivos que se pueden
escribir utilizando la opcion de formato "musica" del software de grabacion de CD. Los discos
resultantes son compatibles con los reproductores de CD de audio convencionales del tipo que se suele
encontrar en automaviles y equipos estéreo domésticos.

El proceso de exportacion genera un conjunto de carpetas de archivos, denominadas "Discol",
"Disco2", "Disco3", etc. Cada carpeta contendra uno o mas archivos WAV, "Pista001.wav",
"Pista002.wav", "Pista003.wav", etc. La duracién de cada pista estd controlada por la ubicacion de las
notas en la grabacion y la cantidad maxima de tiempo permitida para cada disco. El software determina
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automaticamente donde dividir la grabacidon para garantizar que cada seccion de una grabacion tenga
su propia pista y que los discos no excedan la longitud méxima. Cuando el software identifica una
seccion que no se puede grabar en un disco sin superar la longitud maxima, la seccion se divide
arbitrariamente en el punto que almacenara el tiempo maximo en el disco.

La opcion CD de audio le permite seleccionar la duracion de la grabacion en el CD. Esto le permite
personalizar la duracion para diferentes tipos de medios de grabacion. Los discos compactos de audio
estandar tienen un tiempo maximo de reproduccion de 70 minutos; sin embargo, se pueden comprar
discos especiales de hasta 80 minutos. Esta opcion también se puede utilizar para exportar archivos de
audio de la longitud adecuada para copiarlos sin supervision en una cinta de casete de audio. El tiempo
maximo predeterminado por disco es de 60 minutos, para permitir la produccion de CD que se pueden
copiar facilmente a una cinta de casete. Al crear casetes de audio, el audio se puede reproducir desde
un CD o desde la imagen del disco almacenada en la unidad de la computadora. Sin embargo, si no
estd grabando discos compactos de audio, debe utilizar la opcion de formato nativo para crear archivos
para escribir en cinta, ya que utiliza menos espacio en disco (consulte Exportar a formato de CD de
datos).

Ademas del tiempo maximo para almacenar en cada disco, puede controlar el punto de division para
cada disco agregando una nota en la ubicacion donde desea dividir los discos y marcando la opcion
"Iniciar nueva carpeta de imagen de CD aqui" en la seccion de opciones de exportacion de notas. Esto
le permite iniciar un CD en cualquier ubicacion arbitraria, independientemente del espacio utilizado en
el disco.

Exportar Archivos de Imagen de Cinta

Usando la opcion de formato de cinta en "Exportar a imagen de CD", es fécil utilizar las grabaciones
de Court Recorder 10 digital para la duplicacion a cintas de audio cassette. Especifique el "Tiempo
maximo por carpeta de salida" a la longitud de la cinta de cassette que va a utilizar (30, 45, 60, 90 o
120, el valor predeterminado es 45).

Una vez que se han generado los archivos, puede reproducirlos mientras ejecuta una grabadora de
cintas de cassette conectada a la salida de la tarjeta de sonido de la computadora. Consulte con su
especialista técnico de audio o informdtica para configurar esta conexion de grabacion. La ventaja
significativa de este enfoque sobre cualquier otra alternativa es que no necesita supervisar cuando se ha
llenado cada cinta. Una vez que se ha grabado un lado del cassette, voltee o inserte la siguiente cinta y
grabe mientras reproduce el siguiente archivo de imagen de cinta en la computadora.

NOTA IMPORTANTE: en la version actual de Court Recorder 10, la opcion de "Cinta" para
exportar archivos no reconoce las notas de "Cortar audio" ingresadas en el archivo. Como resultado,
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las secciones que se eliminaran mediante otras opciones de archivo y exportacion no se eliminaran
mediante la opcion de exportacion de "Cinta". Si se utiliza la funcion "Cortar audio" de Court Recorder
10 para eliminar audio que no esta en el registro, no debe utilizarse la opcion de exportacion de
"Cinta".
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Exportar al Formato de CD MP3

Otra opcion de formato es exportar una imagen de CD MP3. Esto exporta archivos en formato MP3
estandar para grabarlos en disco utilizando la opcion de formato "datos" del software de grabacion de
CD. Los discos resultantes se pueden reproducir en cualquier computadora o reproductor de CD
compatible con archivos MP3. Este tipo de disco no es compatible con reproductores de CD de audio
convencionales, como los que se encuentran en la mayoria de los automoviles y sistemas de audio
domésticos. Se pueden almacenar hasta 30 horas de datos de audio en un CD utilizando este formato
MP3.

Las opciones e instrucciones son similares a la exportacion en formato de CD de audio. La opcion de
tiempo maximo escrito en el disco esta desactivada. Al igual que el formato de CD de audio, la
grabacion se divide en "pistas" MP3, archivos MP3 separados para cada seccion de la grabacion.
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Formatos de CD y Opciones de Exportacion

Cuando no se encuentra una nota para iniciar un nuevo disco antes del tiempo maximo de disco
especificado, el sistema dividird automaticamente la grabacion en un nuevo disco. Tiene la opcion de
que esta division se produzca con o sin "Pre-roll". Cuando se selecciona Pre-roll en la pantalla del
cuadro de didlogo Exportar, se incluyen cinco segundos del disco anterior en el siguiente disco. Esto
permite que las palabras que se pueden cortar por la mitad se repitan completas en el siguiente disco.
Si no se selecciona esta opcion, no habra superposicion entre el audio de los discos.

Debido a la complejidad de convertir archivos de audio del formato grabado original (22K, mono) al
tamafio mas grande (44K, estéreo), la exportacion al formato de CD de audio es lenta. El tiempo de
exportacion se muestra cuando inicia el proceso. Puede cancelar la exportacion en cualquier momento
haciendo clic en el boton Cancelar.

Los archivos creados por la exportacion de CD de audio son extremadamente grandes. Por ejemplo,
una grabacion de 2 canales de una sesion de cuatro horas ocupard aproximadamente 1,2 Gigabytes para
el archivo WAV de grabacion original (158 Megabytes por hora de tiempo de grabacion * 2 canales).
Esto se exportard a un conjunto de archivos para grabar en cuatro CD y ocupard aproximadamente 2,5
Gigabytes de espacio en disco (620 megabytes por cada 60 minutos de tiempo de grabacion).
Asegurese de tener suficiente espacio en disco antes de iniciar el proceso de exportacion. Si el
programa se queda sin espacio en disco antes de completar, el proceso de exportacion debera repetirse,
comenzando desde el principio.

Al grabar los archivos exportados en el CD, el software de grabacion de CD debe tener la opcion "CD
de musica" seleccionada, no Datos. De lo contrario, el disco generado no se reproducira en un
reproductor de CD de audio normal. Al seleccionar las pistas para grabar en el disco, es
extremadamente importante que ordene las pistas en orden alfabético. De lo contrario, la grabacion
tendr las pistas escritas en un orden desordenado. Por alguna razdn, la mayoria del software de
grabacion de CD colocard la primera pista seleccionada al final de la lista de forma predeterminada.

Al hacer clic en el encabezado de la columna Nombre del archivo, la lista se ordenara correctamente.
Una vez que se ha grabado el disco, no hay forma de saber si los archivos se escribieron en el orden

correcto, por lo que siempre debe verificar este detalle antes de grabar el disco.

Los CD que coloca en una computadora pueden tener una etiqueta de papel aplicada a la superficie.
Sin embargo, en los CD de audio, una etiqueta puede hacer que el disco se atasque al reproducirlo en
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un reproductor de CD de audio convencional, especialmente aquellos que se cargan a través de una
ranura. No utilice una etiqueta de papel a menos que sepa que el disco se utilizard en una maquina que
no se atascara.

Puede escribir en el disco directamente utilizando un marcador permanente. Sin embargo, este método
de marcado no debe utilizarse para copias de archivo, ya que es probable que los productos quimicos
de dicho marcador reduzcan la vida ttil de almacenamiento del disco (los productos quimicos de un
marcador permanente eventualmente se filtraran en el disco, dafiando la informacion almacenada en la
superficie metalica dentro del disco). Para obtener la mejor apariencia y vida util de almacenamiento,
utilice una impresora especial disefiada para imprimir directamente en el disco.

Exportar a Formato de CD de Datos

Otra opcidn de formato es exportar una imagen de CD de datos. Esto exporta archivos en formato
"nativo" (el formato de la grabacion) para escribir en el disco utilizando la opcion de formato "datos"
del software de grabacion de CD. Los discos resultantes se pueden reproducir en cualquier
computadora, pero no son compatibles con los reproductores de CD de audio.

Las opciones y direcciones son similares a la exportacion en formato de CD de audio. La opcion de
tiempo maximo escrito en el disco esta deshabilitada. Los archivos de imagen suman hasta 700
Megabytes por disco. Cuando las grabaciones exceden eso, se dividen automaticamente. Debe grabar
los archivos utilizando el formato DATA (no "musica" o Red Book). Al igual que el formato de CD de
audio, puede controlar el punto de division utilizando la opcion Exportar en una nota de grabacion.
Ademas, la opcion Pre-roll se superpondra 5 segundos del disco anterior, cuando esté habilitada.

Exportar Archivos de Imagen de Cinta

Utilizando la opcion de formato de cinta en Exportar a imagen de CD, es facil utilizar grabaciones
digitales de Court Recorder 10 para duplicarlas en cintas de casete de audio. Especifique el "Tiempo
maximo por carpeta de salida" a la longitud de la cinta de casete que utilizara (30, 45, 60, 90 o 120, el
valor predeterminado es 45).

Una vez que se han generado los archivos, puede reproducir estos archivos mientras ejecuta una
grabadora de cinta de casete conectada a la salida de la tarjeta de sonido de la computadora. Consulte
con su especialista técnico en audio o computadoras para configurar esta conexion de grabacion. La
ventaja significativa de este enfoque sobre cualquier otra alternativa es que no necesita monitorear
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cuando se ha llenado cada cinta. Una vez que se ha grabado el lado del casete, voltee o inserte la
siguiente cinta y grabe mientras reproduce el siguiente archivo de imagen de cinta en la computadora.

NOTA IMPORTANTE: en la version actual de Court Recorder 10, la opcidon Cinta para exportar
archivos no reconoce las notas Cortar audio ingresadas en el archivo. Como resultado, las secciones
que se eliminaran con otras opciones de archivo y exportacion no se eliminaran utilizando la opcion de
exportacion de cinta. Si la funcion Cortar audio de Court Recorder 10 se esté utilizando para eliminar
audio que no esta en el registro, la opcioén de exportacion de cinta no debe utilizarse.

Exportar a Formato de CD MP3

Otra opcion de formato es exportar una imagen de CD MP3. Esto exporta archivos en formato MP3
estandar para escribirlos en el disco utilizando la opcion de formato "datos" del software de grabacion
de CD. Los discos resultantes se pueden reproducir en cualquier computadora o reproductor de CD
compatible con archivos MP3. Este tipo de disco no es compatible con los reproductores de CD de
audio convencionales, como los que se encuentran en la mayoria de los automoviles y sistemas de
audio domésticos. Se pueden almacenar hasta 30 horas de datos de audio en un CD utilizando este
formato MP3.

Las opciones y direcciones son similares a la exportacion en formato de CD de audio. La opcion de

tiempo maximo escrito en el disco esta deshabilitada. Al igual que el formato de CD de audio, la
grabacion se divide en "pistas" MP3, archivos MP3 separados para cada seccion de la grabacion.
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Opciones de Archivo y Exportacion

En el cuadro de didlogo Editar nota, hay dos casillas de verificacion disponibles para controlar como se
manejan la grabacion de audio y las notas en la funcion Exportar a imagen de CD. Estos le permiten
controlar qué notas se muestran y eliminar cualquier seccion de la grabacion que deba permanecer
fuera del registro (audio que se grabo por error, como antes del comienzo de una sesion, en los
descansos o después del final de la sesion).

La grabacion y las notas originales no se ven afectadas de ninguna manera por la configuracion de
estas opciones. Solo se modifican los archivos generados por Exportar a imagen de CD.

No Exportar esta Nota

Al marcar esta opcion, el texto ingresado en esta nota no aparecera en los archivos exportados. Esto le
permite ingresar notas para uso interno (como lugares que requieren transcripcion detallada), sin que
esas notas aparezcan en la version del archivo compartido con otros en CD-ROM o en el archivo de
grabacion.

Cortar Audio, Insertar "Grabacion en Pausa"

Al marcar esta opcion, el usuario puede hacer que el audio que ocurre en este momento se elimine del
archivo exportado.

La forma en que se trata esto en la exportacion depende de la ubicacion de la nota en el archivo. Si la
nota es la primera nota o la tlltima nota, el audio simplemente se elimina. Si también estd marcada la
opcion "No exportar esta nota", no habra indicacion de que se haya eliminado el audio. Si la nota esta
en cualquier otra ubicacion del archivo, habré una indicacion visual y de audio de que la grabacion ha
sido alterada. El mensaje "Grabacion en pausa" se inserta en las notas en esa ubicacion de tiempo. En
lugar del audio de esa seccion, se inserta un mensaje pregrabado que dice "Grabacion en pausa".

La salida de audio se reanudaréd en el momento de la siguiente nota que no tenga marcada la opcion
"Cortar audio".

El audio pregrabado que anuncia que la grabacion se ha pausado esta contenido en los archivos

RecordingPaused.mp3 y RecordingPaused.wav, en los directorios de origen ArchiveAudio (en el
directorio del programa). Puede utilizar Court Recorder 10 para grabar una nueva version de este
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anuncio. Cree un nuevo archivo llamado "RecordingPaused", seleccionando "CD" como formato.
Grabe un mensaje corto para que se reproduzca cuando la opcioén "RecordingPaused" esté marcada.
Exporte la grabacion a un archivo MP3 llamado RecordingPaused.mp3. Copie los archivos
RecordingPaused.wav y RecordingPaused.mp3 en los directorios ArchiveAudio (en el directorio del
programa).

Iniciar Nueva Carpeta de Imagen de CD Aqui

Esta opcion se aplica a Exportar a imagen de CD cuando se utiliza el formato de CD de audio o el
formato nativo. Al marcar esta opcion, el usuario puede hacer que el audio que ocurre en este momento
se mueva al inicio de un nuevo disco al realizar la exportacion a imagen de CD (para formatos de
archivo de CD de audio y nativos). Esto permite controlar con precision la ubicacion para dividir
archivos entre discos.

Court Recorder 10 GUIA DEL USUARIO 79



Uso de Transcriber 10 para Transcribir

Transcriber 10 proporciona funciones avanzadas de transcripcion de reproduccion, que incluyen:

= Seleccion de reproduccion de mezcla estéreo o canal individual

= Ajuste de reproduccion para una reproduccion mas lenta o mas rapida sin cambio de
tono

= Mejora de audio VoiceBoost

= Soporte de pedal

Al iniciar Transcriber 10, se muestra la ventana principal de reproduccion con el tltimo archivo
grabado abierto:

I i) SoniClear Transcriber 10 - O X
| Archivo Editar Ver Expediente Ayuda

Tiempo
Medidor de Nrel
R CIR

o |Feunion 08-05-2026.mp3 Fecha 05-Sep-2026

a8 Reunian 09-05-2026

ac: @ Mormal @ Lento

n d {io [08:01

08 AM Grabacian de audio en pusa

Tiempo I ta

|
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Abrir Archivos

Transcriber 10 esta disefiado para abrir archivos creados en Court Recorder 10. No abrird archivos de
ningun otro sistema de grabacion directamente. Si necesita utilizar Transcriber 10 para abrir una
grabacion MP3 de otra fuente, como una grabacion de respaldo, debe "importarla" utilizando Court
Recorder 10. Por ejemplo, utilice la funciéon Archivo > Importar desde MP3 para importar un archivo
para utilizarlo con Transcriber 10. Esto crea un archivo BKM para almacenar informacion de notas.

Seleccion de Canales

El cuadro combinado Seleccion de canales en la seccion de reproduccion de la ventana principal
permite seleccionar el audio que se reproducird. Para grabaciones de 2 canales, la seleccion es canales
estéreo, izquierdo o derecho. Para grabaciones multicanal (4-14 canales), el cuadro combinado ofrece
la opcidn de canales estéreo, izquierdo o derecho (para reproducir la mezcla estéreo de todos los
canales), o las pistas individuales que estan en la grabacion (dependiendo de cuéntas pistas fueron
grabadas). Si falta uno de los archivos de pista en la computadora de reproduccion, se mostrara un
mensaje de error.

Pantalla Emergente

Puede ejecutar Microsoft Word al mismo tiempo que reproduce grabaciones en Transcriber. Esto es
util durante la transcripcion, ya que las notas se muestran sincronizadas con el audio de reproduccion.
Esto facilita la visualizacién de la informacion no verbal contenida en las notas mientras escribe.
SoniClear puede continuar reproduciéndose en segundo plano y el uso de Word no interferira con el
proceso de reproduccion.

Mientras escribe en Word, puede utilizar el pedal USB o las pulsaciones de teclas del pedal virtual para
controlar Transcriber, sin tener que cambiar de programa. El pedal grande central (pulsacion de tecla
Ctrl-punto y coma) iniciard y detendra la reproduccion. El pedal pequeiio izquierdo (Ctrl-8) rebobina la
ubicacion de reproduccion actual. El pedal pequenio derecho (pulsacion de tecla Ctrl-9) avanza
répidamente la ubicacion de reproduccion actual. Estos controles se pueden ajustar en la ventana Editar
> Preferencias > Pedal.
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Ademas, la ventana principal de Transcriber se puede mostrar como una pequefia ventana emergente
que se muestra encima de la ventana del documento de Word:

SoniClear Transcriber 10 E

Lo ———
I 7 —

08:01:58 AM Iniciar grabacian de audio [08:01:58 Ahkd

08:02:08 AWM Grabacian de audio en pausa

Puede ver el proceso de reproduccion en la pantalla o hacer clic en los botones con el mouse, sin tener
que cambiar de programa.

Para devolver Transcriber a la ventana de tamafio normal, haga clic en el icono de cambio de tamafio
en la esquina superior derecha de la ventana.

Velocidad de Reproduccion Ajustable

Transcriber 10 incluye una funcién para cambiar la velocidad de reproduccion para facilitar la
transcripcion. Cuando el archivo estd abierto, seleccione la configuracion de los botones de opcion
Normal, Lento o Répido para controlar la velocidad de reproduccion. El boton Opciones permite al
usuario seleccionar la cantidad de cambio de velocidad deseado. Tenga en cuenta que la funcién
Acelerar requiere una computadora con al menos un procesador de 1,5 Ghz. De lo contrario, la
computadora no puede realizar el procesamiento de la escala de tiempo lo suficientemente rapido para
una reproduccion fluida.

VoiceBoost

La funcion VoiceBoost aumenta la calidad del sonido de la grabacion. VoiceBoost se activa durante el
monitoreo y la reproduccion en Transcriber 10. VoiceBoost se aplica durante la reproduccion haciendo
clic en la casilla de verificacion VoiceBoost.
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Los valores predeterminados de VoiceBoost estan disefiados para mejorar la claridad de las voces al
hablar. Debera experimentar con la forma en que el procesamiento de VoiceBoost funciona con sus
grabaciones. Puede cambiar esta configuracion predeterminada haciendo clic en el botén Opciones.
Esto abre un cuadro de didlogo que le permite ajustar una serie de pardmetros:

B | Opciones de VoiceBoost X W

r
|
|

" Micréfono cercano & Micréfono lejano

| Fuido de fondo

|
Caontroles de WoiceBoost ‘
|
|
|

JI 03
| “olurmen —J— IR Y]
| Filtro de ruido —J— 100 i
| — |
’7

Ganancia media _J

Controles de wvelocidad |

| - |
| |
Filtro alto —J— 3800 ‘
|

Disrninuir

j 195
Acelerar Jf 055

Yalores pradeterminados

Puerta de Ruido

La Puerta de ruido le permite reducir el volumen del ruido de fondo. Al colocar el nivel de la Puerta de
ruido por encima del volumen del ruido y por debajo del volumen de las personas que hablan,
VoiceBoost aumentara el volumen del habla y no el del ruido.

Volumen

Puede aumentar o disminuir el volumen general de la grabacion con el control deslizante Volumen.
Este control de volumen le permite aumentar drasticamente el volumen de las personas que hablan en
voz baja en la grabacion para que se puedan escuchar con distincion. Esto es diferente del volumen del
dispositivo de reproduccion en la ventana principal, que debe configurarse lo suficientemente alto
como para escuchar el sonido del altavoz o los auriculares.

Filtro de Ruido

El ruido de baja frecuencia puede interferir con la capacidad de escuchar a las personas que hablan.
Cuando hay ruido fuerte del aire acondicionado o del trafico de la calle, esto a menudo incluird un
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componente grande de baja frecuencia. Al mover la configuracion del Filtro de ruido mas hacia la
derecha, se cortaran mas frecuencias bajas.
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Filtro Medio

El control deslizante Filtro medio esta disefiado para aumentar el volumen de las frecuencias medias, el
rango de frecuencia que contiene la mayor parte del detalle del lenguaje hablado. Al mover el control
deslizante Filtro medio mas hacia la derecha, aumentara estas frecuencias para que el habla sea mas
fuerte. Mover el control deslizante mas hacia la derecha hara que la calidad del sonido sea mas natural.

Filtro Alto

El control deslizante Filtro alto le permite reducir las frecuencias altas. El ruido de fondo en el rango
de alta frecuencia a veces puede interferir con la inteligibilidad del habla en las frecuencias de rango
medio. Mover el control deslizante mas hacia la izquierda reducira las frecuencias altas.

Controles de Velocidad

El cuadro de didlogo Opciones de VoiceBoost también incluye controles para configurar la velocidad
de ralentizacion o aceleracion al seleccionar esa opcion en la ventana principal.

Soporte de Pedal

Transcriber 10 proporciona la misma funcionalidad de manos libres de una maquina de transcripcion,
lo que permite al usuario iniciar y detener la reproduccion sin tener que quitar las manos del teclado.
Esta funcion se puede controlar mediante un método abreviado de teclado o mediante un pedal de
hardware opcional.

Pedal Virtual

Transcriber 10 proporciona una simulacion del pedal USB utilizando combinaciones de teclas
especiales. Esto elimina la necesidad del pedal USB de hardware opcional en muchas situaciones. Las
teclas especiales del Pedal virtual permitiran al usuario realizar el mismo tipo de accion que un pedal
USB, independientemente del programa que se esté ejecutando en primer plano. Por ejemplo,
Transcriber 10 puede ejecutarse en segundo plano, mientras se escribe una transcripcion en primer
plano en un procesador de textos. Los valores de tecla predeterminados son Control-8 para el pedal
izquierdo, Control-; (punto y coma) para el pedal central y Control-9 para el pedal izquierdo. Estos se
pueden cambiar en el cuadro de didlogo Preferencias. Ademas de funcionar durante la reproduccion,
las teclas del Pedal virtual funcionaran durante la grabacion, al igual que el pedal USB.
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Pedal USB

No se necesita software adicional para utilizar el pedal USB. Para habilitar la funcion de pedal, realice
los siguientes pasos:

1. Instale un pedal USB SoniClear (se compra por separado de SoniClear). La primera vez
que lo conecte, Windows mostrara mensajes que indican que se estd instalando el pedal
(denominado dispositivo HID USB).

2. Inicie Transcriber 10.

[98)

Seleccione Editar > Preferencias en el ment desplegable y haga clic en la pestafia Pedal.

4. Haga clic en el boton "Probar pedal X-keys" para verificar el funcionamiento del
dispositivo. Deberia aparecer el mensaje emergente "El pedal X-keys funciona
correctamente". De lo contrario, vuelva a comprobar la correcta instalacion del pedal
USB.

5. Hay opciones disponibles sobre como funciona el pedal durante la reproduccion,
simulando una maquina de transcripcion.

6. Las opciones adicionales permiten utilizar el pedal durante la grabacion para insertar
notas mientras se graba. Hay tres opciones para las acciones de grabacion. "No hacer
nada" desactiva cualquier accion de ese pedal durante la grabacion. "Agregar nota"
agrega automaticamente una nota en blanco cuando se presiona el pedal. Esta es la
misma accion que presionar la barra espaciadora en el teclado. "Editar nota" agrega una
nota y abre el cuadro de didlogo Editar nota para permitir la edicion.

7. Se proporcionan configuraciones predeterminadas para el funcionamiento del pedal.

Puede cambiar esta configuracion en cualquier momento y se guardaré en el archivo de

preferencias.
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Operacion del Pedal

Operacion Durante la Reproduccion

Con Transcriber 10 en ejecucion, iniciar, detener, avanzar y rebobinar la reproducciéon de cualquier
archivo que esté actualmente abierto se controlard mediante el pedal, asi como los controles normales
del programa. El pedal continuara controlando la operacién de Transcriber 10, incluso cuando esté
utilizando otro programa, como un procesador de textos, para transcribir el didlogo.

Accién predeterminada del pedal:

= El pedal izquierdo rebobina el audio 10 segundos cuando se presiona.

= El pedal central reproduce el audio cuando se presiona, luego rebobina 5 segundos
cuando se levanta.

= El pedal derecho avanza rapidamente el audio 10 segundos cuando se presiona.

Estos valores predeterminados se pueden modificar editando las Preferencias del programa (pestafia
Editar > Preferencias, Pedal).

IMPORTANTE: debe conectar el pedal USB antes de iniciar Transcriber 10. El dispositivo USB puede
tardar unos segundos en registrarse en el sistema operativo. Si por alguna razon el pedal USB no
parece funcionar después de haberlo conectado, vaya al cuadro de didlogo Editar > Preferencias. En la
pestafia Pedal, haga clic en el boton Probar pedal X-keys para asegurarse de que funciona
correctamente.

Alternar Reproduccion de 2 Canales

El interruptor del pedal izquierdo y derecho se puede utilizar para controlar la alternancia de la
reproduccion entre los canales izquierdo y derecho utilizando el pedal USB o virtual. Esta accion se
especifica en la pestafia del cuadro de didlogo Editar > Preferencias > Pedal. Marque la casilla
Habilitar y seleccione la opcion Alternar izquierda/derecha, en lugar de la opcidon Rebobinar audio.
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Editar Preferencias del Programa

Varias acciones de Court Recorder 10 y Transcriber 10 se pueden personalizar a través de la
configuracion en las Preferencias del programa. Seleccione Editar > Preferencias en el menu
desplegable para mostrar el cuadro de dialogo Preferencias. Las preferencias se dividen en grupos con
pestaias: "Archivos", "Opciones de grabacion", "Hardware", "Marcadores", "Opciones" y "Pedal".
Court Recorder 10 también incluye una pestafia "Licencia" para la administracion de la licencia
flotante del programa.

Pestana de Preferencias de Archivos

La pestafia Archivos proporciona control sobre la administracion de archivos de sonido al crear, abrir y
grabar.

Archivos - Directorio Predeterminado

Al crear nuevos archivos o abrir archivos existentes, el directorio predeterminado se especifica
mediante esta opcion. El directorio predeterminado actual se muestra aqui. Al hacer clic en el boton
Examinar..., podra seleccionar un directorio de una pantalla de cuadro de didlogo de los directorios en
el disco. Al marcar la opcion "Usar siempre el tltimo directorio”, el programa recordara el ultimo
directorio utilizado en los cuadros de didlogo Abrir o Nuevo archivo, y esta informacion se guarda
entre sesiones.

Archivos - Sufijo de Archivo

Se muestra un cuadro de didlogo de nombre de archivo al hacer clic en el botén Nuevo (o al
seleccionar el elemento de ment Archivo > Nuevo). El Sufijo de archivo especificado en las
Preferencias se agregara al nuevo nombre de archivo ingresado alli por el usuario. La entrada de un
nombre de archivo es opcional. Si el nombre del archivo se deja en blanco, el Sufijo de archivo se
utilizara solo. Si tanto el nombre del archivo como el Sufijo de archivo estan en blanco, el programa
sustituird un nombre predeterminado para la grabacion ("2 canales”, "4 canales", "6 canales", etc.).
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La funcion Sufijo de archivo se puede utilizar para establecer un nombre de archivo predeterminado
diferente. Comunmente, se utilizara para especificar el nombre del usuario (o iniciales) para las
grabaciones que se almacenan en un directorio compartido.

NOTA: Ademéas del Sufijo de Archivo, el programa agregard un valor numérico, como "(2)", cuando el
nombre de archivo especificado por el usuario no es Unico. Esto facilita la creacion rapida de un nuevo
archivo sin tener que preocuparse por que el nombre del archivo sea tnico. Al seleccionar el tipo de
archivo Personalizado en el cuadro de didlogo de nuevo archivo, el nombre especificado se utiliza sin
la adicion de un sufijo de archivo o valor numérico.

Directorios Predeterminados de Carpetas de Imagenes de Exportacion
El directorio de exportacion de imdgenes de CD es la ubicacion del directorio para exportar una
carpeta que contiene los archivos de grabacion, cuando se utiliza la funcién Exportar a imagen de CD.
Si la casilla de verificacion "Almacenar carpetas de exportacion de imagenes de CD en la ubicacion del
archivo original" estd marcada, la ubicacion del directorio se fuerza a ser el directorio que contiene el
archivo que se estd exportando, en lugar de un unico directorio fijo.
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Pestaiia Opciones de grabacion

(Las opciones de grabacion solo se pueden configurar en Court Recorder)

La pestana Opciones de grabacion controla qué tipo de grabacion se mostrara como valor
predeterminado al crear un nuevo archivo. Las opciones son 2, 4, 6, 8, 10, 12 o 14 canales.

Al especificar la grabacion de 2 canales, el programa graba una "mezcla estéreo" de la fuente de audio.
El selector de canales de Transcriber 10 mostrara "Estéreo", "lzquierda", "Derecha".

Al especificar mas de 2 canales, los dos primeros canales se etiquetaran como "Mezcla estéreo" y los
canales adicionales se etiquetaran como 1, 2, 3, etc. Por ejemplo, una grabacion de 4 canales se
mostrara en el selector de canales de Transcriber 10 como "Estéreo", "Izquierda", "Derecha", "1", "2".

Para las tarjetas de sonido que tienen solo dos canales, esos canales se grabaran sin ninguna mezcla.
Para tarjetas de sonido o equipos de interfaz de audio externos que incorporan un mezclador integrado,
esta mezcla estéreo puede consistir en una mezcla de uno o mas de los canales de entrada. Consulte la
documentacion del hardware para obtener instrucciones sobre como configurar las opciones del
mezclador.

Las grabaciones se pueden realizar en formato WAV o MP3. Configure el boton de opcion en el
formato deseado.

La seccion Personalizada de la pantalla es solo para fines de referencia, mostrando las opciones de
grabacion utilizadas en Court Recorder 10.

Pestana Hardware

Consulte la Guia de instalacion de Court Recorder 10 para obtener detalles sobre como configurar la
pestaia de preferencias de hardware.
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Pestana Marcadores

La pestana Marcadores en el cuadro de didlogo Preferencias le permite ingresar un conjunto de 56
notas de marcador predefinidas como valores de texto predeterminados. Cada vez que se crea un nuevo
archivo, el texto de la nota del marcador ingresado en la pantalla Preferencias se copiara en el nuevo
archivo.

Pestana Opciones

La pestafia Opciones en el cuadro de didlogo Preferencias le permite adaptar la accion de la funcion de
marcadores automaticos para que se ajuste a sus preferencias personales.

Deteccion Automatica de Nivel

La deteccion automatica de nivel se utiliza para ayudar a localizar partes del audio donde no hay habla
(u otras formas de silencio). Esto se usa normalmente para indicar silencio (como un punto cuando las
personas dejan de hablar en una deposicion), pero también se puede usar para determinar cudndo una
fuente de grabacion de audio ha fallado (no se entrega audio a la computadora).

El software mide continuamente la amplitud de los datos de audio que se estan grabando. Si el nivel
del audio permanece por debajo del umbral de nivel de volumen bajo especificado durante la duracion
minima de tiempo de volumen bajo especificada, se ingresara automaticamente una nota con marca de
tiempo. El tiempo indicado en la nota serd el punto de inicio en el tiempo donde se encontro el
volumen bajo, no en el punto donde se alcanz6 el tiempo minimo.

Las situaciones en las que el sistema capta ruidos fuertes que no sean conversaciones pueden hacer que
esta funcidon de notacion automatica sea inutilizable, porque dichos sonidos fuertes siempre
restableceran el contador de tiempo antes de que se alcance el tiempo minimo de volumen bajo.
Configuracion de Deteccion Automatica de Nivel

Agregar marcadores cuando el nivel de audio es bajo

Al marcar esta opcion, se habilitara la funcion para agregar marcadores automaticamente en funcion de
la deteccion de un volumen de grabacion bajo. Al desmarcar esta opcidn, se deshabilitard esta funcion.
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Nivel de Volumen Bajo

Este es el nivel de decibelios que activa la deteccion de volumen de audio bajo. El nimero es en
realidad el negativo del valor ingresado. Por ejemplo, el valor predeterminado de 60 significa -60db
por debajo de 0db (donde 0db es el volumen méaximo de grabacidn). En otras palabras, cuanto mayor
sea el valor numérico, mas suave sera el nivel que activara el umbral para detectar un nivel de
grabacion bajo.

Si esta funcion se esta utilizando para detectar cuando las personas han dejado de hablar (como en una
deposicion o sesion en la sala del tribunal), la configuracion correcta para el nivel de volumen bajo
dependera del nivel de ruido de fondo. Esto puede verse afectado por fuentes de ruido como el ruido
del aire acondicionado, el ruido de la calle o las personas que hablan en una audiencia.

Para detectar correctamente lo que el usuario considera silencio, se requerira experimentacion con la
grabacion en el entorno de grabacion real para que el programa se active correctamente.

Tiempo Minimo de Volumen Bajo

El tiempo minimo de volumen bajo es un valor que representa la cantidad de segundos que el nivel de
grabacion de audio debe permanecer por debajo del umbral de nivel de volumen bajo antes de que se
ingrese una nota automaticamente. Si se encuentran datos de audio que son més altos que el valor de
umbral en cualquier momento antes de que se alcance esta constante de tiempo, el contador de tiempo
se reiniciara.

El valor predeterminado es 15 segundos. El valor mas util para esta constante de tiempo variara
ampliamente, dependiendo del tipo de habla que se esté grabando. Nuevamente, la experimentacion es
la tinica forma de determinar la configuracion mas util.

Opciones de Visualizacion

El resto de las opciones de la pestafia Opciones controlan las opciones de como mostrar la informacion

en Court Recorder 10 y Transcriber. Consulte la Guia de instalacion de Court Recorder para obtener
detalles sobre como configurar estas opciones.
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Pestaina de Preferencias del Pedal

La pestana Pedal en el cuadro de didlogo Preferencias le permite adaptar la accidon del pedal para que
se ajuste a sus preferencias personales. Cuando utilice Court Recorder 10 con Transcriber 10, las
funciones del pedal deben deshabilitarse en las preferencias de Court Recorder 10, y las acciones del
pedal deben ser manejadas por Transcriber 10.

Probar Pedal X-keys

Al instalar el software y el pedal en una computadora nueva, este boton permite al usuario verificar que
el pedal funciona correctamente.

Pedal I1zquierdo

Habilitado cuando la casilla de verificacion Habilitar esta seleccionada. Rebobina la reproduccion de
audio segun la cantidad de segundos indicada. El valor predeterminado es Habilitado, con un valor de
10 segundos de tiempo de rebobinado cuando se presiona el pedal izquierdo.

Alternativamente, el interruptor del pedal izquierdo (o pedal virtual) se puede utilizar para alternar

entre los canales de una grabacion estéreo o de 2 canales. Seleccione Habilitar y Alternar
izquierda/derecha para especificar esta opcion.

Pedal Central

Habilitado cuando la casilla de verificacion Habilitar estd seleccionada. La accidon predeterminada es
reproducir audio mientras se presiona el pedal, con un valor de rebobinado de 5 segundos cuando se
levanta el pedal. La accidn alternativa es reproducir audio solo cuando se presiona el pedal central.

Pedal Derecho

Habilitado cuando la casilla de verificacion Habilitar esta seleccionada. Avanza rapidamente la
reproduccion de audio segln la cantidad de segundos indicada. El valor predeterminado es Habilitado,
con un valor de 10 segundos de tiempo de avance rapido cuando se presiona el pedal derecho.
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Al igual que el pedal izquierdo, el interruptor del pedal derecho (o pedal virtual) también se puede
utilizar para alternar entre los canales de una grabacion estéreo o de 2 canales. Seleccione Habilitar y
Alternar izquierda/derecha para especificar esta opcion.
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Pestana Licencia

Esta funcion se aplica exclusivamente a Court Recorder 10. Esta pestafia de didlogo no aparece en el
programa Transcriber 10 porque no utiliza el Sistema de licencia flotante para iniciar la operacion. Sin
embargo, cuando Transcriber 10 detecta una licencia valida de Court Recorder 10, se habilitan varias
funciones de administracion de archivos, como Crear copia editada.

El Sistema de licencia flotante administra las licencias de software que se envian al cliente en un
dispositivo de llave USB (a veces denominado "dongle" USB). Cada dispositivo de llave USB puede
almacenar hasta 5 licencias separadas. Desde la pestafia Licencia del cuadro de didlogo Editar
preferencias, una licencia almacenada en el dispositivo de llave USB se puede bloquear en la
computadora. Una vez que la licencia estd bloqueada en la computadora, no es necesario que el
dispositivo de llave USB esté conectado a la computadora para ejecutar el software.

Si la llave USB esta conectada a la computadora antes de ejecutar Court Recorder 10, se mostrara el
estado de la licencia (nimero de licencias en la llave USB y una lista de licencias de computadora). Si
la llave USB no se insert6 en el momento en que se inicio el programa Court Recorder 10, se puede
hacer clic en el boton Buscar llave USB después de conectar el dispositivo USB a la computadora.
Esto actualizara la informacion del estado de la licencia.

Se muestra el nimero total de licencias incluidas en la llave USB. Si no se inserta ninguna llave USB,
el nimero serd predeterminado a una licencia, que puede no coincidir con el nimero de licencias en el
dispositivo de llave USB utilizado para bloquear esta licencia.

En la seccion Licencias de computadora, cada computadora que tiene una licencia bloqueada desde la
llave USB se muestra con el nombre de la computadora y el estado del bloqueo. Un botdn junto a la
computadora actual mostrard Bloquear o Desbloquear, segtin el estado. Si la licencia necesita estar
bloqueada en esta computadora, haga clic en el boton Bloquear. Una vez que se ha bloqueado en la
computadora, el boton mostrara Desbloquear. Al hacer clic en el boton Desbloquear, la licencia
volvera a la llave USB, donde se puede utilizar en otras computadoras. El desbloqueo requiere tener la
llave USB utilizada para bloquear la licencia. Si hay mas de una llave USB disponible, usar la llave
incorrecta deshabilitard la funcion Desbloquear.

Notas importantes:
= La cuenta de usuario que esté activa al bloquear la licencia debe tener privilegios
administrativos, para permitir el acceso al registro del sistema.
» Para los sistemas que utilizan Active Directory para administrar cuentas de usuario,
el boton Bloquear puede estar visible, pero deshabilitado. En este caso, sera
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necesario eliminar la computadora del dominio e iniciar sesion utilizando una cuenta
administrativa local en esa maquina. Una vez que la licencia se ha bloqueado en la
maquina, se puede volver a conectar al dominio para el uso normal de inicio de
sesion.
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Otras Funciones del Programa
Mostrar la Hora del Reloj

El contador de tiempo actual y la marca de tiempo de las notas se pueden mostrar en tiempo
"transcurrido" (tiempo desde el comienzo de la grabacion) o en tiempo de "reloj" (hora del dia del reloj
del sistema de la computadora).

Para el contador de tiempo actual, la visualizacion se puede alternar entre el tiempo transcurrido y la
hora del reloj utilizando el boton de modo que se encuentra junto a ese campo.

Hora del reloj

ll 05:02:05 Ak

Tiempo

Tiempo transcrurrido

= T

Tiempo

Para las marcas de tiempo de las notas, el tipo de valor de tiempo que se muestra se controla desde las
Preferencias del programa (casilla de verificacion Editar > Preferencias > Opciones > Hora del reloj).

Buscar por Hora del Reloj

Es posible colocarse en una ubicacion especifica en la grabacion en funcién de la hora del reloj.
Ingrese un valor de tiempo en el campo Buscar y haga clic en el boton del reloj junto a ese campo:

Motas

R R Y AP ©

EDITAR ELMINAR BUSCAR

Si se encuentra una ubicacidn coincidente en la grabacion, la posicion de reproduccion actual se
cambiara a esta ubicacion. Si la hora de bisqueda no existe en el archivo, se mostrara un error sobre el
campo Nueva nota:
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Usar Pertfiles de SoniClear

Si el departamento de TI o el consultor informatico ha configurado SoniClear con la opcion Perfiles,
puede seleccionar un perfil de programa de un cuadro combinado que se muestra debajo del contador
de tiempo. Al seleccionar un nuevo perfil, se cambiara la configuracion de preferencias y la ubicacion
de la ventana. Esto es util para sistemas que necesitan admitir configuraciones de micréfonos multiples
o diferentes carpetas de archivo, segun el tipo de grabacion que se realice.

Nota: Si hay un archivo abierto al cambiar a un nuevo perfil, el programa le preguntara si desea cerrar
el archivo actualmente abierto. Si selecciona "Si", se cerrara el archivo y se cambiara al nuevo perfil.
Si selecciona "No", se cancelara el cambio de perfil y el archivo permanecera abierto.

Exportar Notas a Archivo de Texto

La seleccion del menu Archivo > Exportar notas escribe las notas ingresadas para la grabacion
actualmente abierta en un nuevo documento de Word o archivo de texto sin formato.

El cuadro de didlogo Exportar notas le permite seleccionar qué formato utilizar para exportar. Hay
varios formatos predefinidos para elegir, segiin lo que se necesite para la aplicacion. Consulte la Guia
de instalacion de Court Recorder para obtener informacion sobre como cambiar el formato de la
plantilla de exportacion de Word.

Al seleccionar una plantilla de Word, el archivo de salida se formateard utilizando la plantilla de Word
que se ha instalado en el sistema.

Al exportar notas en formato de texto sin formato, el archivo de notas resultante se puede abrir en un
programa de procesamiento de textos o de hoja de célculo en formato de texto.
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| Exportar notas X

| Seleccionar plantilla:

| Solo Texto--- ﬂ

-— Solo Texto—

1. Word - Text Only

2. Word - Speaker-Text

3. Word - Clock-Speaker-Text

4. Word - Elasped-Clock-Speaker-Tex
5. Word - Clock-Text

| Cancelar | Exportar notas |

Nota: al guardar los cambios en un archivo de notas.DOC, Microsoft Word guardara de forma
predeterminada en formato.MHT en lugar de formato.DOC. Esto se debe a que el formato interno de
los archivos exportados se basa en el formato HTML. Para solucionar este problema, especifique el

formato.DOC 0.DOCX al guardar los cambios por primera vez. La confusién de formato no volvera a
ocurrir para ese archivo.
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Deteccion Automatica de Silencio

Court Recorder 10 se puede configurar de forma predeterminada para detectar automaticamente el
silencio que ocurre durante una grabacién. Cuando sucede esto, se ingresa una nota con una marca de
tiempo en el punto en el tiempo donde se detecto el silencio y donde se reanuda el audio. La nota
también tiene la opcion de exportacion Cortar audio marcada. Cuando se utiliza Crear copia editada o
Exportar a imagen de CD, las secciones que se marcan como silenciosas se eliminaran del archivo o
archivo que se esta creando.

Esta funcidn se puede activar o desactivar, asi como establecer los parametros de umbral y tiempo de
retardo. Para obtener mas detalles, consulte la seccién Edicion de preferencias de programa, Pestafia de
preferencias de notacidon automatica en este manual.

Verificar Actualizaciones del Programa

Court Recorder 10 se actualiza de vez en cuando para agregar nuevas funciones y solucionar
problemas que se descubren en el programa después del lanzamiento. Puede verificar si hay
actualizaciones del programa seleccionando "Ayuda > Buscar actualizaciones" en el menu desplegable.
Esto iniciara el navegador predeterminado que muestra la informacion de actualizacion actual en
www.soniclear.com.
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https://www.soniclear.com/

Informacion de Licencia de Software

Los términos de licencia del software Court Recorder 10 y Transcriber 10 estdn controlados por la
licencia "de clic" de SoniClear aceptada por el usuario en el momento de la instalacion. Una copia del
acuerdo de licencia estd instalada en el directorio del programa de software en el archivo "license.txt".
Cualquier otra informacién de licencia proporcionada al cliente es solo para fines de revision. Por
ejemplo, un ejemplo del acuerdo de licencia de SoniClear aparece en la pagina de soporte legal en
www.soniclear.com. En caso de discrepancias entre la licencia aceptada por el usuario y los términos

publicados o proporcionados de otro modo al cliente para su revision, prevaleceran los términos
especificos especificados en el archivo de licencia license.txt.

La tecnologia de codificacion de audio MPEG Layer-3 tiene licencia de Fraunhofer IIS y Thomson
multimedia. El suministro de este producto no transmite una licencia ni implica ningtn derecho a
distribuir contenido creado con este producto en sistemas de transmision generadores de ingresos
(terrestre, satélite, cable y/u otros canales de distribucion), aplicaciones de transmision generadoras de
ingresos (a través de Internet, intranets y/u otras redes), otros sistemas de distribucion de contenido
generadores de ingresos (aplicaciones de pago de audio o audio a pedido y similares) o en medios
fisicos (discos compactos, discos versatiles digitales, chips semiconductores, discos duros, tarjetas de
memoria,' etc.) distribuidos para obtener ingresos. Se requiere una licencia independiente para dicho
uso. Para obtener mas detalles, visite http://mp3licensing.com.

Partes de Court Recorder 10 incorporan bibliotecas de software de codigo abierto. Se proporciona
informacion detallada sobre la concesion de licencias del codigo abierto en el archivo license-
opensource.txt incluido con el software. Puede obtener una copia del codigo fuente abierto utilizado en
este producto si lo solicita. Para ello, contacte a su distribuidor.
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